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PORTARIA 07/2024, de 05 de agosto de 2024.

"Regulamenta o procedimento auxiliar de
Credenciamento, no é&mbito do Consorcio
Publico Intermunicipal de Satde do Médio
Espinhago - CISAME, de acordo com a Lei
Federal n. 14.133/2021".

O Presidente do Consoércio Publico Intermunicipal de Saude do
Médio Espinhago — CISAME, Sr. José Fernando Aparecido de Oliveira, no uso
de suas atribuicdes legais e estatutarias, considerando a legislagdo em vigor e
os principios da administragéo publica,

RESOLVE: ,
CAPITULO |

DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1°. Esta Portaria regulamenta o procedimento auxiliar de credenciamento,
nos termos da Lei Federal n. 14.133/2021, no ambito do CISAME.

Art. 2°. O credenciamento sera conduzido por Agente de Contratagao — AC, por
Comissao de Contratagado — CC ou pelo Setor de Licitagdes do CISAME.

Paragrafo tnico. A designagao, a forma de atuagdo e as competéncias do AC
e da CC constam de regulamento especifico.

Art. 3°. Para fins do disposto nesta Portaria, considera-se:

|. Credenciamento: processo administrativo de chamamento publico em que o
CISAME convoca, por meio de edital, interessados em prestar servigos ou
fornecer bens para que, preenchidos os requisitos necessarios, nele se
credenciem para executar o objeto quando convocados;

Il. Credenciado: fornecedor ou prestador de servigo que atende as exigéncias do
edital de credenciamento, apto a ser convocado, quando necessario, para a
execucao do objeto;

lIl. Edital de Credenciamento: instrumento convocatorio que divulga a intencao
de compra de bens ou de contratagao de servicos e estabelece critérios para
futuras contratagoes.

Art. 4°. O credenciamento podera ser adotado nas seguintes hipoteses de
contratagao:

| Paralela e nao excludente: caso em que é viavel e vantajosa para o CISAME
a realizacéo de contratagdes simultaneas em condigbes padronizadas;

Il. Com selecdo a critério de terceiros: caso em que a selecao do contratado esta
a cargo do beneficiario direto da prestacao;

Il Em mercados fluidos: caso em que a flutuagdo constante do valor da
prestacdo e das condi¢ées de contratacao inviabiliza a selecdo de agente por
meio de processo de licitagao.
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Art. 5°. O credenciamento ndo obriga o CISAME a contratar.

Art.6°. O procedimento de credenciamento sera realizado:

|. Pela plataforma eletrénica utilizada para processamento dos pregoes
eletrdnicos, demandando, portanto, prévio cadastramento dos interessados na
referida plataforma; ou

[I. De forma presencial.

CAPITULO Il
DA FASE PREPARATORIA DO CREDENCIAMENTO

Art. 7°. A escolha pela contratagéo por credenciamento devera ser motivada no
Termo de Referéncia — TR e atender aos pressupostos para enquadramento na
contratacao direta por inexigibilidade, conforme previsto no art. 74, IV da Lei
Federal n. 14.133/2021.

Art. 8°. Sera informado no respectivo TR, além dos itens obrigatorios previstos
na minuta padronizada de TR adotada pelo CISAME:

| Numero de credenciados necessarios para a realizagdo do
servico/fornecimento, caso esta condicao seja essencial;

Il. Cronograma de atividades, com previsao das datas de inicio e de concluséao
dos trabalhos se for o caso;

lll. Locallregidao em que sera realizada a execugao do servigo/fornecimento;

IV. Se a demanda sera atendida mediante contratacoes simultaneas, a ser
distribuida pelo CISAME, conforme critérios isonémicos ou se o fluxo da
demanda dependera de selegéo a critério de terceiros;

V. Os critérios isondmicos para a contratagdo simultanea dos credenciados
devera constar do TR;

VI. Os requisitos a serem atendidos pelos credenciados.

Art. 9°. O edital de credenciamento sera publicado e permanecera vigente por
12 (doze) meses, prorrogavel por igual periodo, durante o qual qualquer
interessado podera manifestar sua intengao de se credenciar, via plataforma ou
presencialmente, a depender da forma em que o credenciamento for realizado.

§1° Podera haver limitagdo do numero de credenciados, de acordo com a
necessidade dos servicos, sendo que os credenciados que ultrapassarem o
nUmero necessario constituirdo cadastro de reserva.

§2° O edital de credenciamento sera publicado no Portal Nacional de
Contratagées Publicas - PNCP, no site oficial do CISAME e, se for o caso, na
plataforma eletronica, sendo que qualquer alteragdo nas condigoes de
credenciamento sera divulgada e publicada pela mesma forma em que se deu a
publicagao do texto original.

§3° O edital de credenciamento sera assinado pelo Secretario
Executivo/Presidente.

Art. 10. O edital de credenciamento contera:

|. Descrigéao do objeto;
Il. Quantitativo estimado de cada item, com respectiva unidade de medida;
1. Requisitos de habilitagao e qualificagao técnica;
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IV. Prazo para analise da documentag&o para habilitagao;

V. Critério para distribuigdo da demanda, quando for o caso;

VI. Critério para ordem de contratagdo dos credenciados, quando for o caso;
VIl. Forma e prazos de interposigdo dos recursos, impugnagéo e pedidos de
esclarecimentos;

VIIl. Prazo para assinatura do instrumento contratual apés a convocagao;

IX. Condicdes para alteragao ou atualizagéo de pregos nas hipéteses previstas
nos incisos | e Il do caput do art. 4° desta portaria;

X. Hipoteses de descredenciamento;

X|. Minuta de termo de credenciamento, de contrato ou de instrumento
equivalente;

XIl. Modelos de declaragées;

XIIl. Possibilidade de cometimento a terceiros, quando for o caso; e

XIV. Sangdes aplicaveis.

§1° O edital definira os valores fixados e podera prever indice de reajustamento
dos precos, quando couber, para as hipéteses de contratagao paralela e nao
excludente e de contratagcdo com selegéo a critério de terceiros.

§2° Na hipétese de contratagdo em mercados fluidos, o edital podera, quando
couber, fixar percentual minimo de desconto sobre as cotagbes de mercado
registradas no momento da contratagao.

§3° Na hipotese de credenciamento para fornecimento de bens, podera ser
exigido, excepcionalmente, amostra ou prova de conceito do bem na fase de
analise da documentacéo ou no periodo de vigéncia do contrato, desde que
justificada a necessidade de sua apresentacao.

Art. 11. Na hipotese de contratagdes paralelas e nao excludentes, a convocagao
dos credenciados para contratagdo sera realizada de acordo com as regras do
edital, respeitado o critério objetivo estabelecido para distribuicado da demanda,
o qual devera garantir a igualdade de oportunidade entre os interessados.

Paragrafo unico. O CISAME permitira o cadastramento permanente de novos
interessados, enquanto o edital de credenciamento permanecer vigente.

, CAPITULO Ill
DA FASE DE ANALISE DOS DOCUMENTOS DE CREDENCIAMENTO

Art. 12. A documentacéo para o credenciamento sera a prevista no Edital e sera
encaminhada via plataforma eletrénica, via e-mail ou via protocolo na sede do
CISAME, sendo analisada pelo AC, pela CC ou pelo Setor de Licitagbes do
CISAME, no prazo de até 15 dias Uteis, contados a partir da entrega da
documentagao completa.

Paragrafo unico. Caso necessario, serdo solicitados esclarecimentos,
retificagées e complementagdes da documentagéo ao interessado, sendo que o
prazo para a andlise da documentagdo de credenciamento fica interrompido,
voltando a correr apenas a partir da juntada das informagdes pelo interessado.

Art. 13. Para habilitagdo como credenciado, serdo exigidos os documentos
necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do interessado de



pranioipal CNP]J: 31.974.558/0001-00

Meodie £5 Rua Danicl de Carvalho, n° 356-\, Centro, Conceicio do Mato Dentro/MG —

- . d . Espinha
CISAME CEP: 35860-000

[2-mail: atendimento.cisame@gmail.com

E . SEEE | Cconsore
E i &%@@“W :;Sl"s:ﬁ:

realizar o objeto da contratagéo, nos termos do disposto nos arts. 62 ao 70 da
Lei Federal n. 14.133/2021.

Art. 14. A inscricdo do interessado para o credenciamento mediante
apresentagéo dos documentos previstos no edital implicara a aceitagao integral
e irrestrita das condicdes estabelecidas no edital.

Art. 15. O interessado que atender aos requisitos de habilitagao previstos no
edital sera credenciado, com a possibilidade de, no interesse do CISAME, ser
convocado para executar o objeto.

Paragrafo unico. Quando convocado para execugao do objeto, o credenciado
devera comprovar que mantém todos os requisitos de habilitagdo exigidos no
edital de credenciamento para fins de assinatura de contrato de credenciamento.

Art. 16. A verificacdo pelo AC, pela CC ou pelo Setor de Licitagdes do CISAME,
em sitios eletronicos oficiais de 6rgaos e entidades emissores de certidoes,
constitui meio legal de prova para fins de habilitagao.

Paragrafo Gnico. Na analise dos documentos de habilitacdo, o AC, a CC ou 0
Setor de Licitagdes do CISAME poderao sanar erros ou falhas que nao alterarem
sua substancia ou validade juridica, atribuindo-lhes eficacia para fins de
classificagao.

Art. 17. E vedada a participagdo no processo de credenciamento de pessoa
fisica ou juridica que:

|. Esteja impedida de licitar ou contratar com o CISAME; ou

Il Mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com o Presidente do CISAME ou com agente publico que
desempenhe fungéo no processo de contratagao ou atue na fiscalizagdo ou na
gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau.

Art. 18. O mesmo interessado podera ser credenciado para executar mais de
um objeto, desde que atenda aos requisitos de habilitagédo em relagéo a todos
os objetos.

CAPITULO IV
DA IMPUGNACAO E DOS RECURSOS

Art. 19. Qualquer pessoa € parte legitma para impugnar edital de
credenciamento por irregularidade ou para solicitar esclarecimento sobre os
seus termos.

§1° O AC, a CC ou o Setor de Licitagdes respondera aos pedidos de
esclarecimentos ou a impugnagdo no prazo de 03 (trés) dias Uteis, contado da
data de recebimento do pedido.

§2° Em caso de acolhimento da impugnacgao, o edital retificado sera publicado
no PNCP e no site do CISAME.

§3° A impugnagao nao tera efeito suspensivo.



e s ot 15015 ot CNP]: 31.974.558/0001-00
M de Saude do . . . 5 :
’ Meodio Espinhaco Rua Danicl de Carvalho, n® 356-\, Centro, Conceicao do Mato Dentro/ MG —

CISAME CEDP: 35860-000

I:-mail: atendimento.cisame@gmail.com

§4° As respostas aos pedidos de esclarecimentos e impugnacdes serao
divulgadas no site do CISAME e, se for o caso, na plataforma eletrénica, no prazo
estabelecido no §1°.

Art. 20. Apos a decisdo sobre a habilitagao, o interessado podera, conforme
definido em edital, manifestar sua intengéo de recorrer, sob pena de preclusao.

§1° O interessado podera interpor recurso, no prazo de 03 (trés) dias uteis,
contado da data de publicagdo da decisao.

§2° O recurso sera dirigido ao AC, a CC ou ao Setor de Licitagdes que, se nao
reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de 03 (trés) dias Uteis, encaminhara o
recurso com a sua motivagdo ao Secretario Executivo.

§3° O Secretario Executivo devera proferir a sua decisdo no prazo maximo de
10 (dez) dias Uteis, contado da data de recebimento dos autos.

CAPITULO V
DA CONTRATACAO

Art. 21. O ato de autorizagdo de contratagao direta ou os contratos celebrados
com os credenciados serao divulgados no PNCP e no sitio eletronico oficial em
prazo nao superior a 10 (dez) dias Uteis, contados da data de sua emissao.

Art. 22. O resultado, com a lista de credenciados relacionados de acordo com
o critério estabelecido no edital, sera publicado e estard permanentemente
disponivel e atualizado no PNCP.

Art. 23. O CISAME podera convocar o credenciado durante todo o prazo de
validade do credenciamento para assinar o contrato, sob pena de decair o direito
a contratacdo, sem prejuizo das sangoes previstas no edital de credenciamento.

Paragrafo unico. O prazo para assinatura do instrumento contratual pelo
credenciado, apds convocagdo, sera estabelecido em edital e podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitacdo, devidamente
justificada, do credenciado durante o seu transcurso, desde que o motivo
apresentado seja aceito pelo CISAME.

Art. 24. O credenciamento sera formalizado via contrato de credenciamento,
conforme minuta constante do edital de credenciamento, do qual constara todas
as condicdes, obrigagdes, deveres e responsabilidades do credenciado e do
CISAME, aplicando-se o disposto na Portaria que tratar dos contratos
administrativos.

§1° A vigéncia dos contratos de credenciamento, bem como as hipoteses de sua
alteracdo, observardo as regras especificas para a vigéncia dos contratos,
previstos na Lei Federal n. 14.133/2021, desde que as alteragbes sejam
vinculadas a todos os credenciados.

§2° Aplica-se aos contratos de credenciamento o regulamento do CISAME sobre
formalizacdo, execugao, fiscalizagdo, gestéo, alteragado, pagamento e extingao
dos contratos administrativos.
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Art. 25. O CISAME pagara a contratada, pelo servico executado ou o
fornecimento do bem, as importancias e as formas fixadas no edital de
credenciamento, de acordo com a demanda.

Art. 26. E vedada a indicacdo de credenciado para atender demandas, exceto
quando as condigbes geograficas mais favoraveis ao usuario apontarem para
credenciados que possam melhor atender as suas necessidades.

Art. 27. Na hipotese de contratagdo com selegéo a critério de terceiros, caso
em que a selecéo do contratado esta a cargo do beneficiario direto da prestagao,
aplicar-se-a a metodologia prevista no respectivo TR para assegurar o
tratamento isonémico entre os credenciados.

Art. 28. A contratagdo em mercados fluidos se dara nas hipdteses em que a
selecao de fornecedor ou prestador de servigos por meio de processo de
licitagao fica dificultada pelas relevantes oscilagoes de precos decorrentes dos
custos dos objetos envolvidos e da natureza da demanda.

Art. 29. Na hipotese do artigo anterior, o Setor de Licitagdes convocara os
credenciados, por meio de aviso proprio, a ser publicado no PNCP, no sitio
eletrénico oficial e na plataforma eletronica, se for o caso, para ofertarem, no
prazo de até 05 dias Uteis, contados da data da Ultima publicacao do aviso de
convocacao, desconto sobre os pregos de mercado apurados, que constarao
obrigatoriamente do aviso de convocagao, fazendo jus a contratacao o
credenciado que oferecer o maior desconto.

Paragrafo tnico. O contrato de credenciamento ou instrumento equivalente
sera firmado com o credenciado que apresentar o maior desconto.

Art. 30. A hipotese de credenciamento prevista no art. 28 se aplica nas hipoteses
de entrega imediata ou de prestagéo de servigcos que possam ser concluidas em
até 30 dias, contados da data da assinatura do contrato de credenciamento ou
da emisséao de instrumento equivalente.

CAPITULO VI
DA ANULACAO, DA REVOGAGAO E DO DESCREDENCIAMENTO

Art. 31. O edital de credenciamento podera ser anulado, a qualquer tempo, em
caso de vicio de legalidade, ou revogado, por motivos de conveniéncia e de
oportunidade.

§1° Na hipétese de anulagéo do edital de credenciamento, os instrumentos que
dele resultaram ficarao sujeitos ao disposto nos arts. 147 ao 150 da Lei Federal
n. 14.133/2021.

§2° A revogagéo do edital de credenciamento nao repercutira nos instrumentos
ja celebrados que dele resultaram.

Art. 32. O CISAME podera realizar o descredenciamento quando houver:

|. Pedido formalizado pelo credenciado;

Il. Perda das condi¢des de habilitagdo do credenciado;

Il. Descumprimento injustificado do contrato pelo contratado; e

IV. Sancdo de impedimento de licitar e contratar ou de declaragado de
inidoneidade superveniente ao credenciamento.
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§1° O pedido de descredenciamento de que trata o inciso | do caput devera ser
formulado com no minimo 30 (trinta) dias de antecedéncia da data de extingao
do contrato de credenciamento e n&o desincumbirda o credenciado do
cumprimento de eventuais contratos assumidos e das responsabilidades deles
recorrentes durante esse periodo.

§2° Nas hipoteses previstas nos incisos Il e Il do caput, além do
descredenciamento, devera ser aberto Processo Administrativo de
Responsabilizagdo - PAR, assegurados o contraditorio e a ampla defesa, para
possivel aplicagéo de penalidade, na forma estabelecida em regulamento.

§3° Se houver a efetiva prestagao de servigos ou o fornecimento dos bens, os
pagamentos seréo realizados normalmente, até decisao no sentido da extingao
contratual, caso o fornecedor n&o regularize a sua situagao.

Art. 33. Os credenciados, apds convocagdo para assinatura do instrumento
contratual ou instrumento equivalente, estardo sujeitos as sangoes
administrativas previstas no edital e as demais cominagées legais, assegurado
o direito ao contraditorio e @ ampla defesa, nos termos do regulamento.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 34. Os prazos previstos nesta Portaria contam-se de acordo com o disposto
no art. 183 da Lei Federal n.14.133/2021.

Art. 35. Aplicam-se aos procedimentos descritos nesta Portaria a Lei Federal n.
14.133/2021.

Art. 36. Os regulamentos federais sobre matéria aplicam-se aos procedimentos
descritos nesta Portaria apenas em caso de omisséo e desde que compativeis
com a estrutura orgénica e técnica do CISAME.

Art. 37. Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Conceicéao do Mato Dentro, 05 de agogto de 2024.

/ e Fernando Apdrecido de Oliveira

Presidente/do CISAME
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GLOSSARIO DE TERMOS UTILIZADOS

e AC - Agente de Contratagao

e CC - Comissao de Contratagao

e CP — Cotagao de precos

e PAR - Processo Administrativo de Responsabilizagao
e PNCP — Portal Nacional de Contratages Publicas

e TR — Termo de Referéncia
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1- CHECK LIST CREDENCIAMENTO
PC N. XX/20XX
OBJETO:
REQUISITO SIM | NAO OBSERVACAO

Emissao de SC via sistema informatizado

Previsao do objeto da SC no PCA vigente

TR

(APENAS NAS HIPOTESES
EM QUE SEJA
OBRIGATORIA A
ELABORAGAOQ DO ETP)

Adoc&o de minuta padronizada do ETP

Documento comprobatorio de analise de (MATERIA OBJETO  DE
riscos ou declaracdo do titular do orgao REGULAMENTO
solicitante sobre analise de riscos ESPECIFICO)

Objeto constante do CEP ou justificativa para

sua ndo utilizagéo

Justificativa e/ou comprovagdo documental

dos quantitativos solicitados

Manifestacéo do 6rgdo responsavel pela CP
(valor estimado da contratagdo), com a
fixacdo dos valores de remuneracao dos
servicos a serem credenciados ou dos
produtos sujeitos a variagédo de pregos e

justificativa dos valores adotados.

Declaracao de disponibilidade orgamentaria

Reserva orgamentaria

Autorizac&o da Autoridade competente

Portaria designando o AC/CC responsavel

pelo credenciamento

Edital e anexos

Parecer juridico (art. 53 NLL)
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Publicagéo do Edital (integra) (PNCP E SITE)'

Pedidos de esclarecimentos ou impugnagao

Resposta aos pedidos de esclarecimento ou
impugnagdo com comprovante da respectiva

divulgagao?

Documentos de habilitagao juridica, fiscal,

social e/ou trabalhista de cada credenciado

Documentos de qualificag&o técnica de cada

credenciado

Pedidos de complementagéo de documentos

ou realizagéo de diligéncias

Documentos e informagdes decorrentes dos
pedidos de complementagéo de documentos

ou diligéncias realizadas.

Atas de credenciamento ou indeferimento de
credenciamento, de todos que enviaram

documentagéo?®

Razdes de Recurso

Decisdo do AC/CC ou Setor de Licitagdes

sobre o recurso

(APENAS SE O AC/CC OU
SETOR DE LICITACOES
MANTIVEREM A DECISAO
OBJETO DE RECURSO)

Decisdo da autoridade competente

1~ ; . . . _ S . , i
Caso o credenciamento seja feito via plataforma eletronica, ao invés de presencial, constard também

da plataforma eletronica o edital e todas as publicagdes referentes a esse procedimento auxiliar.

2 ~ . ~ 3 . : i - ; .
Caso a impugnagdo resulte em retificagdo do edital, serd necessario anexar: edital retificado e todas as

respectivas publicagdes da retificagdo.

3 : . ) .
Como o Edital fica aberto de maneira permanente, sempre haverd pluralidade de atos que antecedem

as atas, assim como mais de uma ata, a depender do momento em que os interessados se apresentarem

para credenciar.

10
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Atos de Autorizacéo de contratagéo direta de

cada credenciado?

Publicacéo dos Atos de contratacéo direta de

cada credenciado

Contratos de Credenciamento

Outros documentos

4 . : . - .
Este ato podera ser precedido por uma determinagdo de saneamento do processo, ou por uma decisdo

de anulagdo ou revogagdo do credenciamento. Nesta ultima hipdtese, serd importante notificar os
interessados para o exercicio do contraditorio e ampla defesa, conforme previsto no regulamento. Caso

’

isto ocorre, registrar no campo “‘observagoes .

11



