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PORTARIA 08/2024, de 05 de agosto de 2024.

“Estabelece normas para formalizagdo, execugéo, gestao,
fiscalizagdo, alteragdo, pagamento e extingdo dos
contratos administrativos ou instrumentos equivalentes
celebrados pelo Consércio Publico Intermunicipal de
Satde do Médio Espinhago - CISAME, de acordo com a
Lei Federal n. 14.133/2021. "

O Presidente do Consércio Publico Intermunicipal de Saude do
Médio Espinhago — CISAME, Sr. José Fernando Aparecido de Oliveira, no uso
de suas atribuicdes legais e estatutarias, considerando a legislagcdo em vigor e
os principios da administragéo publica,

RESOLVE:

CAPITULO|
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A formalizagao, execugao, gestéo, fiscalizagao, alteragaéo, pagamento e
extingao dos contratos administrativos ou instrumentos equivalentes, celebrados
pelo CISAME, observaréo o disposto nesta Portaria.

Paragrafo unico. Aplica-se as Atas de Registro de Pregos - ARP o disposto
nesta Portaria, naquilo que for compativel ao seu regime juridico.

Art. 2° A ndo utilizacdo dos modelos que constam anexos nesta Portaria devera
ser justificada pelo agente publico competente pela elaboragéo do respectivo
documento, devendo a justificativa e o documento produzido fora do padrao
serem encaminhados a Assessoria Juridica, em qualquer fase do processo de
contratacdo, para analise e recomendagoes necessarias, se for o caso.

Art. 3° A formalizacao, execugao, gestao, fiscalizagao, alteracédo, pagamento e
extincdo dos contratos administrativos que tenham como objeto servigos
continuos com regime de dedicagéo exclusiva de mao de obra observara, alem
desta Portaria, também o disposto no regulamento federal sobre a matéria, em
caso de omissao deste instrumento.

Art. 4° Para fins de padronizagdo dos instrumentos necessarios ao correto
gerenciamento da formalizagao e execucdo dos contratos administrativos, atas
de registros de pregos ou instrumentos equivalentes pelo CISAME, serao
adotados os seguintes check lists/modelos e/ou conteudos:

| Minuta de Contrato (fornecimento, prestagéo de servigos, servicos comuns de
engenharia);

Il. Termo de recusa e devolugao de materiais;

lll. Convocagao para assinatura de contrato/ata;

IV. Check list Termo Aditivo;
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V. Formulario de Solicitagdo de Termo Aditivo;

VI. Minutas para registro de ocorréncias;

VII. Modelo de avaliagdo dos servigos prestados/produtos fornecidos, para fins
de renovacéo contratual;

VIIl. Atestado de vantajosidade de contratagdo plurianual;

IX_ Minuta de Termo de Suspensao de Execugao Contratual;

X. Minuta de Ata de Registro de Pregos

Paragrafo Gnico. Os modelos padronizados previstos nesta Portaria poderao,
justificadamente, sofrer as adaptagcdes necessarias para adequagao as
especificidades do objeto da contratagao.

CAPITULO Il - DOS CONTRATOS, EMPENHOS OU INSTRUMENTOS
EQUIVALENTES

Art. 5° A elaboracdo dos contratos observara o disposto nas minutas
padronizadas.

§1°. Sao clausulas necessarias a todos os contratos, naquilo que for cabivel, as
previstas no art. 92 da Lei Federal n. 14.133/2021, observado o disposto no art.
93 da mesma lei.

§2°. A clausula de matriz de riscos e o programa de integridade serao
obrigatérios para contratos referentes a fornecimento, obra ou servigo de grande
vulto e quando forem adotados os regimes de contratagéo integrada e semi-
integrada, sendo facultativa nas demais hipoteses, a critério do titular da

Secretaria Executiva.

§3°. Para fins do disposto no paragrafo anterior, considera-se fornecimento, obra
ou servico de grande vulto aqueles cujo valor estimado da contratagao for
superior a R$1.500.000,00 (um milhdo e quinhentos mil reais) do orgamento
anual do exercicio em que for ocorrer o certame.

Art. 6° O instrumento de contrato é obrigatdrio, salvo nas seguintes hipoteses,
nas quais podera ser substituido por outro instrumento habil, como nota de
empenho:

|. Dispensa de licitagao em razao de valor;

ll. Compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos e dos quais nao
resultem obrigagées futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica,
independentemente de seu valor.

Paragrafo unico. As hipoteses de substituicdo do instrumento de contrato,
aplica-se, no que couber, o disposto no art. 92 da Lei Federal n. 14.133/2021,
sendo indispensavel a mengao em seu corpo, no minimo, das seguintes
informagodes:

| Numero do Processo de Compra — PC, independente de ser oriundo de
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licitagao ou de contratagao direta;
ll. Vinculagédo obrigatéria do empenho, da Ordem de Fornecimento - OF,
independente de transcricao:
a) Ao respectivo Termo de Referéncia — TR, a Requisicdo de Compras ou
Servigos — RCS, ao edital, e/ou ao Aviso de Dispensa Eletronica — AD;
b) A proposta da contratada.

Art. 7° Antes de formalizar o contrato, o Setor de Licitagoes devera verificar a
regularidade fiscal do contratado, consultar o Cadastro Nacional de Empresas
Iniddneas e Suspensas (CEIS) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas
(CNEP), emitir as certidoes negativas de inidoneidade, de impedimento e de
débitos trabalhistas.

Art. 8° Compete ao Setor de Licitagoes elaborar os contratos em 02 (duas) vias
fisicas, sendo a assinatura manual ou eletrénica.

Art. 9° Todos os contratos terdo o prazo de vigéncia computado a partir da data
de sua assinatura por ambas as partes, se de outra forma nao dispuser o
instrumento contratual.

Art. 10 O Setor de Licitagbes convocara o licitante vencedor para assinatura do
contrato por e-mail, assinalando um prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do
seu recebimento, para que ela seja atendida pelo interessado, prorrogavel uma
vez por igual periodo, desde que requerido pelo licitante convocado durante seu
transcurso, sob pena de decair o direito a contratagéo, sem prejuizo das sangoes
previstas em regulamento especifico.

§1°. O prazo a que se refere o caput comegara a fluir no primeiro dia util apds o
envio do e-mail.

§2°. Na hipétese em que O instrumento de contrato for substituido por nota de
empenho, cabera ao Setor de Compras informar ao licitante vencedor sobre o
empenhamento da despesa e emissao da respectiva OF, que lhe sera enviada
na mesma data por e-mail, sendo este ato equivalente a convocagao de que trata
o caput.

§3°. Na hipotese de nao atendimento, pelo licitante vencedor, da convocagao a
que alude o caput, o Setor de Licitagoes comunicara a Secretaria Executiva que,
caso tenha interesse, solicitara a convocagao por e-mail, na mesma data, de
todos os demais licitantes remanescentes, de maneira individualizada, para que
estes, no prazo de até 03 (trés) dias uteis, contados do primeiro dia util posterior
ao envio do e-mail, assinem o contrato nas condi¢oes propostas pelo licitante
vencedor, respeitada a ordem de classificacao.

§4°. Na hipotese de nenhum dos licitantes aceitar a contratagao nos termos do
§3° deste artigo, o Setor de Licitagoes, observado o procedimento previsto no
§2° deste artigo:

|. Convocara os licitantes remanescentes para negociagdo, na ordem de
classificacdo, com vistas a obtengao de prego melhor, mesmo que acima do
preco do adjudicatario;

Il. Adjudicara e celebrara o contrato nas condicdes ofertadas pelos licitantes
remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a negociagao

3



\w«w?\%\% s S Consorcio Intermanicipat CNPJ: 31.974.558/0001'00

e Saude da

CISAME Médio Espinhuco Rua Danicl de Carvalho, n® 356 .\, Centro, Conceicao do Mato Dentro/MG -
Py S 4 Sy
e C1iP: 35860-000

Ii-mail: atendimento.cisame@gmail.com

de melhor condigao.

§5°. Decorrido o prazo de validade da proposta indicado no edital sem
convocagao para a contratagao, ficarao os licitantes liberados dos compromissos
assumidos.

§6°. Na hipétese de envio de minuta de contrato via correios ou e-mail, cabera a
contratada devolver todas as vias assinadas, sendo que 0O Setor de Licitagoes
enviara uma cépia do contrato para a contratada, logo apés colher a assinatura
do Presidente.

Art. 11 Havendo solicitagdo de garantia contratual, a comprovagao de sua
efetivacéo sera exigida no momento da convocagao para assinatura do contrato.

Paragrafo unico. Havendo solicitagao de apresentagao de outros documentos
que condicionam a assinatura do contrato, conforme previsto no Edital, no AD
ou no TR, aplica-se a regra do caput.

Art. 12 Serdo aceitas assinaturas eletronicas em contratos e em seus
respectivos aditivos, bem como em quaisquer outros documentos que sé refiram
a esses instrumentos, exigindo-se para as partes a assinatura eletronica
avancada ou qualificada, nos termos da Lei Federal n. 14.063/2020.

Art. 13 Na hipétese de assinatura eletronica, caso o adjudicatario assine 0
instrumento em data posterior a data aposta ao contrato, sera considerada a data
aposta no instrumento contratual como o termo inicial de sua vigéncia.

Art. 14 Os instrumentos de contratualizagédo e termos aditivos celebrados
e regularmente publicados dispensam testemunhas e registro em cartorio.

Art. 15 Apos a assinatura do contrato, 0 Setor de Licitacdes providenciara a
publicagao da sua integra no Portal Nacional de Contratagdes Publicas — PNCP
e no site do CISAME, nos seguintes prazos, contados da data de sua assinatura:

|. 20 dias uteis, no caso de licitagao;
Il. 10 dias uteis, no caso de contratagao direta.

§1°. Os prazos previstos no caput sdo os mesmos a serem observados na
publicagéo dos termos aditivos.

§2°. Os contratos celebrados em caso de urgéncia terdo eficacia a partir de sua
assinatura e deverdo ser publicados nos prazos previstos nos incisos | e I
do caput deste artigo, sob pena de nulidade.

§3°. No caso de obras, o Setor de Licitagdes divulgara no site do CISAME, em
até 25 (vinte e cinco) dias Uteis apos a assinatura do contrato, os quantitativos e
os precos unitarios e totais que contratar e posteriormente divulgar, em até 45
(quarenta e cinco) dias uteis ap6s a conclusdo do contrato, os quantitativos
executados e os precos praticados.

Art. 16 Apos a publicagao a que se refere o artigo anterior, o Setor de Licitagoes
enviara copia do instrumento por e-mail para a Secretaria Executiva, arquivando
no PC a via original do contrato e a publicagao.
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CAPITULO Il - DA FISCALIZAGAO E DA GESTAO DOS CONTRATOS

Art. 17 A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo
gestor de contrato — GC, auxiliado pelo fiscal do contrato - FC ou pelo respectivo
substituto, permitida a contratagdo de terceiros para assisti-lo e subsidia-lo com
informacdes pertinentes a essa atribui¢ao.

Art. 18 O GC sera sempre o Secretario Executivo e o FC sera designado em
Portaria, a ser mencionada no TR ou RCS.

§1° Na designagéo de que trata o caput, serao considerados:

|. A compatibilidade com as atribuigdes do cargo;

Il. A complexidade da fiscalizagao;

Il. O quantitativo de contratos por agente publico; e
IV. A capacidade para o desempenho das atividades.

§2°. O fiscal ou gestor substituto atuara nas auséncias e nos impedimentos
eventuais e regulamentares do titular.

Art. 19. O agente publico designado para ser FC devera preencher os seguintes
requisitos:

|. Ser, preferencialmente, empregado efetivo;

Il. Possuir formagdo compativel ou qualificagao atestada por certificagao
profissional emitida por escola de governo criada e mantida pelo Poder Publico;
e

ll. Nao ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da
autarquia, nem ter com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau, ou de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista e civil.

§1°. Para fins do disposto no inciso IlI do caput, consideram-se contratados
habituais as pessoas fisicas e juridicas cujo historico recorrente de contratagao
com a autarquia evidencie significativa probabilidade de novas contratagoes.

§2°. Até a realizagdo de concurso publico pelo CISAME, fica autorizada a
designacéo de empregados comissionados ou contratados temporarios para o
exercicio das fungdes de FC.

Art. 20. O encargo de FC nao podera ser recusado pelo agente publico.

§1°. Na hipétese de deficiéncia ou de limitagoes técnicas que possam impedir o
cumprimento diligente das atribui¢oes, o agente pUblico devera comunicar o fato
ao Secretario Executivo.

§2°. Na hipotese prevista no §1°, o Secretario Executivo podera providenciar a
qualificagc&o prévia do empregado para o desempenho das suas atribuigdes,
conforme a natureza e a complexidade do objeto, ou designar outro empregado
com a qualificagdo requerida, observado o disposto no artigo anterior.

Art. 21. Para fins do disposto neste Capitulo, considera-se:

| Gestao de contrato - a coordenacao das atividades relacionadas a fiscalizagao
técnica e administrativa e dos atos preparatorios a instrugdo processual e ao
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encaminhamento da documentacéo pertinente ao setor competente para a
formalizacdo dos procedimentos relativos a prorrogagdo, a alteragao, ao
reequilibrio, ao pagamento, a eventual aplicacdo de sangdes e a extingao dos
contratos, abrangidos os atos decisérios em relagdo ao contrato;

Il. Fiscalizagao de contrato - o acompanhamento do contrato:

a) No seu aspecto técnico, com 0 objetivo de avaliar a execugéo do objeto
nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o
tempo e o modo da prestagao ou da execugao do objeto estdo compativeis com
os indicadores estabelecidos no edital ou em seus anexos, para fins de
pagamento, conforme o resultado pretendido pela administragao;

b) No seu aspecto administrativo, quanto as obrigacbes previdenciarias,
fiscais e trabalhistas e quanto ao controle do contrato administrativo no que se
refere a revises, a reajustes, a repactuagées, saldo contratual, data de vigéncia
e a providéncias tempestivas nas hipéteses de inadimplemento.

Paragrafo unico. As atividades de gestao e de fiscalizacdo dos contratos
deverao ser realizadas de forma preventiva, rotineira e sistematica, assegurada
a distin¢éo das atividades.

Art. 22 Sao responsabilidades do GC:

|. Executar o disposto no inciso | do art. 21;

Il. Acompanhar os registros realizados pelo FC das ocorréncias relacionadas a
execugao do contrato e as medidas adotadas;

lIl. Coordenar a rotina de acompanhamento e de fiscalizagéo do contrato, cujo
histérico de gerenciamento devera conter todos o0s registros formais da
execucdo, a exemplo do registro de ocorréncias, das alteragbes e das
prorrogagdes contratuais, e decidir sobre a necessidade de adequagbes do
contrato para fins de atendimento das finalidades que motivaram sua celebragao;
I\VV. Verificar se os recursos estdo sendo empenhados conforme as respectivas
dotagdes orcamentarias;

V. Decidir sobre a necessidade de prorrogagdo do contrato e consultar a
contratada quanto ao seu interesse;

VI. Avaliar a qualidade dos servigos prestados e a necessidade de sua
manutencao, para fins de prorrogagao contratual,

VII. Autorizar, formalmente, quando do término da vigéncia do contrato, a
liberagao da garantia contratual em favor da contratada, quando for o caso;

VIIl. Informar ao Setor de Compras qualquer ocorréncia durante a vigéncia do
contrato, ainda que nao seja objeto de Processo Administrativo de
Responsabilizagdo - PAR, para registro no Cadastro de Fornecedores do
CISAME- CFC, de acordo com regulamento especifico;

IX. Dirimir ddvidas que surgirem no curso da execugao do contrato;

X. Emitir documento comprobatério da avaliagao realizada pelo FC quanto ao
cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu
desempenho na execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, a constarem do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme disposto em
regulamento especifico;
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XI. Tomar providéncias para a formalizagao de PAR.

Art. 23 Sao responsabilidades do FC:

|. Executar o disposto no inciso Il do art. 21;

Il. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do objeto do contrato sob sua
responsabilidade, verificando o cumprimento das regras editalicias e seus
anexos, emitindo relatoérios, se for o caso;

Il. Prestar apoio técnico e operacional ao GC;

I\V. Zelar pelo efetivo cumprimento das obrigagdes contratuais assumidas pela
contratada, quanto a pontualidade, prazos, qualidade dos produtos fornecidos e
dos servicos prestados e obras executadas;

V. Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem
cronolégica, cuidando para que o valor do contrato ndo seja ultrapassado;

V1. Manter planilha atualizada do valor do contrato, com seus aditivos, se houver,
e os valores empenhados e ja pagos, em especial quanto aos contratos
executados por demanda;

VII. Acompanhar o saldo dos contratos e informar ao GC, para fins de solicitar
eventuais aditivos ou novas contratacdes que se fizerem necessarias;

VIII. Controlar o prazo de vigéncia do contrato;

IX. Sugerir a celebragdo de aditivos ou a extingdo do contrato, quando
necessario;

X. Cobrar da contratada a assinatura e o retorno dos instrumentos contratuais e
aditivos;

X|. Informar ao GC, no prazo de até 90 (noventa) dias antes do término da
vigéncia do contrato, a necessidade de realizagéo de novo PC, na hipotese de
extingao e na impossibilidade de néo prorrogagao, se for o caso;

XIl. Comunicar formalmente ao GC as irregularidades cometidas passiveis de
aplicacdo das sancgbes previstas em edital, bem como qualquer ocorréncia
relevante no curso da vigéncia do contrato, que possam inviabilizar a execugao
do contrato nas datas estabelecidas;

XIll. Informar ao GC, em tempo habil, a situagdo que demandar decisao ou
adocdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso;

XIV. Efetuar os registros destinados a fiscalizagdo do objeto do contrato,
devendo, para tanto, anotar todas as ocorréncias relacionadas a execugao do
contrato, com a descri¢ao do que for necessario para a regularizagéo das faltas
ou dos defeitos observados;

XV. Encaminhar ao GC eventuais pedidos de modificagbes no cronograma
fisico-financeiro, substituicdes de materiais e equipamentos etc., formulados
pela contratada, para fins de deliberacao;

XVI. Verificar a ocorréncia de subcontratagdo, quando nao permitida ou, quando
permitida, atentar para seus limites e condigées;

XVII. Identificar eventual glosa das faturas, se for o caso;

XVIII. Encaminhar as notas fiscais, as CND's e o relatério de prestagao de
servigos para pagamento;

XIX. Verificar a manutencédo das condiges de habilitagdo da contratada, com a
solicitacdo dos documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario;
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XX. Zelar pelo bom relacionamento com a contratada, mantendo um
comportamento ético, probo e cortés;

XXI|. Formalizar em ata, quando necessario, todas as reunioes e entendimentos
com a contratada ou seu preposto, adotando todas as medidas que permitam
compatibilizar as obrigagdes bilaterais;

XXIl. Realizar o recebimento definitivo do objeto do contrato, mediante termo que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais;

XXIIl. Emitir notificagdes para a corregédo de rotinas ou de qualquer inexatidao
ou irregularidade constatada, com a definicdo de prazo para a corregao;

XXIV. Providenciar a obtencao de esclarecimentos, auxilio ou suporte técnico,
para aqueles casos em que tiver duvidas sobre a providéncia a ser adotada;
XXV. Atuar em tempo habil na solugédo dos problemas que porventura venham a
ocorrer ao longo da execugao contratual;

XXVI. Verificar o cumprimento dos prazos de entrega por parte dos fornecedores;
XXVII. Avaliar constantemente a execugao contratual, propondo, sempre que
cabiveis, pesquisa de mercado, cotagbes de pregos e medidas que visem reduzir
gastos e racionalizar os servigos.

Paragrafo unico. E imprescindivel que o FC se certifique sempre da existéncia
de:

|. Assinatura do contrato;

Il. Publicacdo do contrato no PNCP;

IIl. Prévia emissao da nota de empenho;

IV. Cépia de notas fiscais;

V. Mencao de seu nome no contrato sob seus cuidados e no TR que originou a
contratagao;

VI. Verificagao das exigéncias contratuais e legais para inicio da execugao do
objeto, tais como a correta prestacao de garantia;

VII. Relacéo do pessoal que ira executar o servico e a respectiva comprovagao
da regularidade da documentacao apresentada, bem como da qualificacao
exigida no Edital, proposta ofertada e contrato assinado;

VIIl. Relacdo de materiais, maquinas e equipamentos necessarios a execugao
contratual;

IX. Documento (livro, arquivo eletrénico, pasta/processo, caderno, folhas, diario
de obras) apropriado para Registro das Ocorréncias durante a execugéo do
contrato, como, por exemplo, falhas, atrasos e interrupgdes, com termos de
abertura e encerramento e com folhas numeradas e rubricadas pelas partes;

X. Renovacédo do prazo de vigéncia da garantia, na hipotese de prorrogacao
contratual.

Art. 24. Apds a assinatura do contrato, sempre que a natureza do contrato exigir,
o GC devera promover reunido inicial para apresentacao do plano de
fiscalizagao, que contera informagées acerca das obrigacdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugao do objeto, do
método de afericao dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

§1° Os assuntos tratados na reunido inicial devem ser registrados em ata e,
preferencialmente, estarem presentes o GC, o FC e o preposto da contratada.
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§2° O GC ou o FC devera realizar reunides periddicas com o preposto da
contratada, de modo a garantir a eficacia da contratagdo com a consecugao dos
resultados pretendidos, devendo as reunides serem documentadas em atas que
deverao conter, no minimo, os seguintes elementos: data, nome e assinatura
dos participantes, assuntos tratados, decisoes, responsaveis pelas providéncias
a serem tomadas, prazos, outros dados e informacdes que se mostrarem
relevantes.

Art. 25. O GC ou FC e seus substitutos elaborardo relatério registrando as
ocorréncias referentes ao periodo de sua atuagdo quando do seu desligamento
ou afastamento definitivo.

CAPITULO IV- DA EXECUGAO DO CONTRATO

Art. 26 A contratada podera iniciar a execugao do contrato ap6s o recebimento
da OF, a ser enviada pelo Setor de Compras, que encaminhara uma via também
para o FC.

Art. 27 O preposto deve ser formalmente designado pela contratada antes do
inicio da execucdo do contrato, em cujo instrumento devera constar
expressamente os seus poderes e deveres em relagcdo a execugao do objeto.

Art. 28 O GC podera convocar o preposto para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Art. 29 A depender da natureza dos servigos ou da obra, podera ser exigida a
manutencao do preposto da empresa no local da execugao do objeto, bem como
pode ser estabelecido sistema de escala semanal ou mensal, a ser formalizada
em ata.

Art. 30 As comunicacdes entre o GC e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se, para tanto, o uso
de mensagem eletronica para este fim.

Art. 31 Sera vedada a subcontratacéo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou
os dirigentes desta mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial,
econdmica, financeira, trabalhista ou civil com o dirigente do CISAME ou dos
Municipios que o integram, ou com agente publico que desempenhe fungéo na
licitagao ou atue na fiscalizagdo ou na gestao do contrato, ou se deles forem
conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até
o terceiro grau.

CAPITULO V - DO RECEBIMENTO DO OBJETO DO CONTRATO

Art. 32. Os servicos prestados serdo comprovados através de relatérios emitidos
pela contratada, quando for o caso, devidamente aprovados pelo FC e
acompanhados, se for o caso, de medigoes, anexos fotograficos, documentos,
laudos ou através de produtos e outros instrumentos que se fizerem necessarios,
aptos a comprovarem a efetiva prestagéo de servicos.

Art. 33. Constatado que o servigo foi prestado de acordo com o contratado, o FC
atestara o cumprimento satisfatorio na nota fiscal, mediante aposicao de carimbo
préprio.
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Paragrafo tnico. Os fornecimentos serdo comprovados através de aposi¢ao de
carimbo proprio pelo FC.

Art. 34. Constatada a desconformidade total ou parcial do fornecimento ou do
servico prestado com o contratado, seja no recebimento provisorio ou mesmo
ap6s o recebimento definitivo, devera o FC, no prazo de até 02 (dois) dias uteis,
contados da data da constatacao da desconformidade, notificar preliminarmente
a contratada para que esta proceda as alteragdes que se fizerem necessarias no
prazo previsto contratualmente, ou, na hipétese de omissao contratual, no prazo
de até 03 (trés) dias Uteis contados da notificagao.

§1° Na hipotese de atendimento satisfatério da corregéo dos servigos ou do
fornecimento, o FC atestara o cumprimento satisfatério na nota fiscal.

§2° Na hipétese de nao atendimento da corregéo ou nao ocorrendo a prestagao
dos servicos ou fornecimento nos prazos estabelecidos no contrato, de acordo
com o respectivo cronograma fisico-financeiro, por culpa exclusiva da
contratada, o FC informara ao GC, para que sejam tomadas as providéncias
previstas em regulamento especifico.

Art. 35. O objeto do contrato sera recebido pelo FC:
|. Em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, mediante relatério circunstanciado, contendo o registro, a
analise e conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagao
a fiscalizacdo dos seus aspectos técnicos e administrativos e demais
documentos que julgar necessarios, se for o caso;

b) definitivamente, em até 05 dias Uteis apds o recebimento provisorio, se outro
prazo nao tiver sido fixado no TR;

[I. Em se tratando de compras:

a) provisoriamente, de forma sumaria, com verificagao posterior da conformidade
do material com as exigéncias contratuais;
b) definitivamente, em até 05 dias Uteis apds o recebimento provisorio.

Art. 36. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranga da obra ou servigo, nem a responsabilidade
ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato, nos limites estabelecidos
pela lei ou pelo contrato.

Art. 37. Salvo disposicao em contrario constante do TR, os ensaios, os testes e
as demais provas para aferigdo da boa execugao do objeto do contrato, exigidos
por normas técnicas oficiais, correrdo por conta do contratado.

Art. 38. Em se tratando de projeto de obra, o recebimento definitivo pelo GC nao
eximira o projetista ou o consultor da responsabilidade objetiva por todos os
danos causados por falha de projeto.

10



e s CNPJ: 31.974.558/0001-00
CISAME

Madio Cap e Rua Danicl de Carvalho, n°® 356 .\, Centro, Conceicio do Mato Dentro/ MG -
CIP: 35860-000

I:-mail: atendimento.cisame(@gmail.com

Paragrafo Gnico. Em se tratando de obra, 0 recebimento definitivo pelo GC néo
eximira o contratado, pelo prazo minimo de 05 anos, admitida a previsao de
prazo de garantia superior no edital e no contrato, da responsabilidade objetiva
pela solidez e pela seguranca dos materiais e dos servicos executados e pela
funcionalidade da construcéo, da reforma, da recuperagao ou da ampliagao do
bem imével, e, em caso de vicio, defeito ou incorrecao identificados, o contratado
ficara responsavel pela reparagéo, pela correcdo, pela reconstrugdo ou pela
substituicdo necessarias.

Art. 39. O recebimento definitivo pelo FC, obedecera as seguintes diretrizes:

|. Caso haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando & contratada,
por escrito, as respectivas correcoes,

Il Emitir termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo, com base
nos relatérios e documentagao apresentados, quando for o caso;

Il Comunicar a contratada para que emita a nota fiscal com o valor exato
dimensionado, se for o caso.

CAPITULO VI - DA DURAGAO DOS CONTRATOS

Art. 40. A duracdo dos contratos sera a prevista no TR ou RCS e deverao ser
observadas, pelo GC, no momento da contrata¢ao e a cada exercicio financeiro,
a disponibilidade de creditos orgamentarios, bem como a previsao no plano
plurianual, quando ultrapassar um exercicio financeiro.

Art. 41. Nas hipoteses de servigos e fornecimentos continuos, os contratos
poderao ter a vigéncia de até 05 anos, observadas as seguintes diretrizes:

|. O GC devera atestar a maior vantagem econémica vislumbrada em razao da
contratagao plurianual, no TR ou no ETP;

Il. O GC devera assegurar, no inicio de cada exercicio subsequente aquele em
que ocorrer a contratagdo, a existéncia de créditos orgamentarios vinculados a
contratacdo, assegurados os reajustes a que a contratada fizer jus e a vantagem
em sua manutencao, a ser comprovada, dentre outros elementos, por Cotagao
de Precos — CP, se aplicavel;

IIl. O GC tera a opgao de extinguir o contrato, sem 6nus, quando nao dispuser
de créditos orcamentarios para sua continuidade ou quando entender que o
contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

Art. 42. Até o décimo quinto dia util de cada exercicio, 0 GC solicitara o
empenhamento global da despesa correspondente ao que for executado no
exercicio, considerando os reajustes a que 0O contratado fizer jus, junto a
assessoria contabil, sob pena de extingdo do contrato.

§1° Cabera ao GC solicitar ao Setor de Compras, até o dia 15 de janeiro de cada
exercicio, a realizagao de CP para fins de demonstracao de vantajosidade da
manutencao do contrato plurianual, quando aplicavel, sendo que para os fins do
disposto no inciso Il do artigo anterior, sera aceita a utilizagao de apenas uma
cotagao.
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§2° Concluida a CP, ela sera enviada ao GC para que este se manifeste,
mediante atestado de vantajosidade de contratagéo, sobre a vantajosidade da
manutencao da contratagao plurianual, considerando, para tal analise, a eficacia
da contratagéo e nao somente o aspecto econémico.

§3° Caso o GC entenda pela extingao do contrato plurianual, nos termos do
inciso Ill do artigo anterior, esta ocorrera apenas na proxima data de aniversario
do contrato e ndo podera ocorrer em prazo inferior a 2 meses, contados da
referida data.

Art. 43. Os contratos de servigos e fornecimentos continuos poderao ainda ser
prorrogados sucessivamente, respeitada a vigéncia maxima de 10 anos, desde
que haja previsdo no TR e que o0 GC, quando da formalizagéo do pedido de termo
aditivo, ateste que as condigbes e os precos permanecem vantajosos para o
CISAME, nos termos do §2° do artigo anterior, permitida a negociagao com o
contratado.

Art. 44. A Secretaria Executiva podera estabelecer a vigéncia por prazo
indeterminado nos contratos em que o CISAME seja usuario de servigo publico
oferecido em regime de monopdlio, desde que comprovada, a cada exercicio
financeiro, a existéncia de créditos orgamentarios vinculados a contratagao.

Art. 45. Na contratacao por escopo, o prazo de vigéncia sera automaticamente
prorrogado quando seu objeto ndo for concluido no periodo firmado no contrato,
anotada tal circunstancia mediante simples apostila.

Paragrafo unico. Quando a ndo conclusao decorrer de culpa do contratado:
| O contratado sera constituido em mora pelo FC, aplicaveis a ele as sangoes
previstas em regulamento especifico;
Il. O GC podera optar pela extingdo do contrato, sem prejuizo:

a) Da aplicacdo das sangdes previstas em regulamento;

b) Da tomada de medidas para a continuidade da execucdo contratual,
mediante solicitacdo de nova contratagdo ou de convocagao dos licitantes
remanescentes, observada a ordem de classificagao, na forma do §4° do art. 10.

Art. 46. O contrato firmado sob o regime de fornecimento e prestagéo de servigo
associado tera sua vigéncia maxima definida pela soma do prazo relativo ao
fornecimento inicial ou @ entrega da obra com o prazo relativo ao servico de
operagao e manutengao, este limitado a 5 anos contados da data de recebimento
do objeto inicial, autorizada a prorrogagéo na forma do art. 43.

Art. 47. O contrato que previr a operagdo continuada de sistemas estruturantes
de tecnologia da informagao podera ter vigéncia maxima de 15 anos.

Art. 48. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do
contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

Art. 49. A vigéncia do contrato decorrente de Sistema de Registro de Pregos -
SRP sera fixada na ARP e rege-se pelo disposto neste Capitulo.
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Art. 50. Os contratos decorrentes de ARP devem ser celebrados durante o prazo
de vigéncia da ARP, observado o respectivo saldo remanescente.

CAPITULO VII - DA ALTERACAO DOS CONTRATOS
Secao | - Disposigoes Gerais

Art. 51 Os contratos administrativos podem ser alterados, por decisao unilateral
do CISAME ou por acordo entre as partes, mediante a celebracédo de Termo
Aditivo — TA, conforme previsdao contida no art. 124 da Lei Federal n.
14.133/2021.

Paragrafo tnico. Devera ser indicada em destaque a seguinte nomenclatura no
Termo Aditivo: Primeiro Termo Aditivo ao Contrato n® XX/20XX", “Segundo
Termo Aditivo ao Contrato n°® XX/20XX” ou “Primeiro Termo de Apostilamento”,
e assim por diante.

Art. 52 As alteragdes contratuais quantitativas e qualitativas estao sujeitas aos
limites preestabelecidos no art. 125 da Lei Federal n. 14.133/2021, que nao
poderdo ser excedidos, salvo as supressdes resultantes de acordo celebrado
entre as partes.

Art. 53 A variacdo do valor contratual para fazer face a compensagdes ou
penalizacdes financeiras decorrentes das condicbes de pagamento nele
previstas, o empenho de dotagdes orcamentarias suplementares até o limite do
seu valor corrigido, alteragdo de razdo social ou da representagéao legal da
contratada, bem como retificagdes de erros formais ndo caracterizam alteragao,
podendo ser registrados por simples apostila.

Paragrafo unico. O termo de apostilamento, por nao se tratar de alteragao do
contrato, ndo demanda publicagao.

Secao Il - Dos procedimentos gerais para a celebracao de termos aditivos

Art. 54 As solicitagbes de alteragdo contratual serdo encaminhadas pelo GC
para a Assessoria Juridica e serdo instruidas, no que couber, com os seguintes
documentos:

|. Pedido do Termo Aditivo devidamente justificado, com a respectiva
comprovacao documental do fato que ensejar a alteracdo contratual, se for o
caso, conforme minuta anexa a esta Portaria;

II. Nos casos de acréscimo ou supressao quantitativa do objeto, planilha/tabela
demonstrativa das novas quantidades, novos itens, itens suprimidos e do novo
valor contratual;

lll. Avaliacao do GC, manifestando-se sobre a qualidade dos servigos prestados
e o cumprimento das obrigagdes contratuais pela contratada, na hipotese de
renovacao contratual, conforme minuta anexa a esta Portaria (modelo de
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avaliagao dos servicos prestados/produtos fornecidos, para fins de renovagao
contratual);

IV. CP, na hipotese de reequilibrio econdmico-financeiro do contrato, renovagao
ou alteracdo qualitativa, sendo aplicavel, quando se tratar de renovagao
contratual, o disposto no §1° do art. 42 desta Portaria;

V. Expressa declaragao de concordancia da contratada quanto a renovagao ou
prorrogagao, por interesse do CISAME, no tocante as alteracoes bilaterais;

VI. Documentacdo que comprove a manutencao das condicdes de habilitacao
da contratada, devidamente atualizada, na hipétese de renovagao contratual;
VII. Solicitacéo da contratada, se for o caso, a ser enviada para o e-mail do GC.

§1° A CP s sera necessaria quando o pedido de aditivo envolver acréscimo de
valores, reequilibrio econémico-financeiro e renovagao contratual.

§2° As alteragoes unilaterais ndo poderao transfigurar o objeto da contratagao.

§3° Se o contrato ndo contemplar precos unitarios para obras ou servigos cujo
aditamento se fizer necessario, esses serdo fixados por meio da aplicagao da
relacéo geral entre os valores da proposta € 0 do orcamento-base do CISAME
sobre os precos referenciais ou de mercado vigentes na data do aditamento,
observado o disposto no art. 52 desta Portaria.

§4° Nas contratagdes de obras e servigos de engenharia, a diferenga percentual
entre o valor global do contrato e o prego global de referéncia nao podera ser
reduzida em favor do contratado em decorréncia de aditamentos que modifiquem
a planilha orgamentaria.

Art. 55. Nas alteracdes contratuais para supressao de obras, bens ou servigos,
se o contratado ja houver adquirido os materiais e os colocados no local dos
trabalhos, estes deverao ser pagos pelo CISAME pelos custos de aquisicao
regularmente comprovados e monetariamente reajustados, podendo caber
indenizagao por outros danos eventualmente decorrentes da supressao, desde
que regularmente comprovados.

Art. 56. A formalizacao do TA é condigédo para a execucao, pelo contratado, das
prestacdes determinadas pelo CISAME no curso da execucao do contrato, salvo
nos casos de justificada necessidade de antecipacao de seus efeitos, hipotese
em que a formalizagao devera ocorrer no prazo maximo de 30 dias.

Art. 57. O pedido de TA, quando ocorrido o disposto no artigo anterior, observara
as regras constantes dessa Seg&o, devendo ser anexado ao rol de documentos
previstos no art. 54, justificativa da necessidade de antecipagdo dos efeitos,
acompanhada dos documentos que lhe dao suporte, assinada pelo GC e pelo
FC.

Art. 58. A Assessoria Juridica elaborara o TA, depois de verificar o atendimento
aos requisitos constantes desta Segao, notadamente os documentos listados no
art. 54.
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Art. 59. A nao assinatura do TA, nas hipdteses de alteragao unilateral do
contrato, pela contratada, no prazo assinalado, implicara na extingéo do contrato,
sem prejuizo da aplicagéo das sangdes administrativas cabiveis, bem como, se
for cabivel, a critério do GC, na convocagdo sucessiva dos demais licitantes,
para dar continuidade a execugao do contrato, nos termos dos §4° do art. 10
desta Portaria.

Art. 60. Apos a assinatura do TA, o Setor de Licitagdes providenciara a
publicagéo da sua integra no PNCP e no site do CISAME, nos mesmos prazos
previstos para os respectivos contratos.

Art. 61. Os pedidos de TA decorrentes de repactuagéo observarao o disposto no
regulamento federal sobre a matéria, sem prejuizo do disposto nesta Portaria.

Art. 62. Os pedidos de apostilamento seguirdo o disposto nesta Segao, no que
couber, sendo desnecessaria a elaboragao de parecer juridico e de publicagao.

Secao lll - Dos procedimentos especificos aplicaveis a aditivos
decorrentes da prorrogacao do Contrato

Art. 63. Os contratos somente poder&o ser prorrogados caso nao tenha havido
interrupgao do prazo de vigéncia, ainda que a interrupgao tenha ocorrido por
apenas um dia.

Art. 64. Para toda e qualquer prorrogagao de prazo contratual deve-se observar,
além do disposto na Segdo anterior, no que couber, também os seguintes
pressupostos:

|. Existéncia de previsao para prorrogacéao no TR, no edital ou no contrato;
Il. Objeto e escopo do contrato inalterados pela prorrogagao;
Il. Interesse do CISAME e do contratado declarados expressamente.

Art. 65. O reajuste contratual, decorrente das variagées inflacionarias, podera
ser concedido apos o transcurso do periodo de 12 meses, contados a partir da
data da apresentacéo da proposta, mediante requerimento da contratada.

Art. 66. O reajuste contratual levara em consideragdo o indice previsto no
contrato, sendo que na hipotese de auséncia desta previsdo, sera utilizado o
INPC.

Secao IV - Dos aditivos decorrentes do desequilibrio econémico-
financeiro do contrato

Art. 67. O pedido de reequilibrio econdmico-financeiro sera deferido pelo GC,
mediante a comprovacgédo, pela contratada, do aumento de custos que
inviabilizem a manutengao das condigdes efetivas da proposta, ocasionado por
uma das hipoteses previstas em lei, considerando-se, nesta analise:
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|. Os precos praticados no mercado ou em outros contratos do CISAME ou dos
Municipios que o integram;

Il. As particularidades do contrato em vigéncia;

Il. Planilha de custos da época da formulagao da proposta e nova planilha com
a variacao dos custos apresentada;

IV. Notas fiscais da época da formulagdo da proposta e nota fiscal
contemporanea ao pedido de reequilibrio de pregos, comprovando o alegado
aumento;

V. Indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia,
tarifas publicas ou outros equivalentes;

VI. A matriz de risco constante do contrato, quando existente; e

VII. Outros documentos ou elementos que se julgar relevantes para a analise do
pedido.

Art. 68. A elevacao dos pregos de alguns produtos e/ou insumos, motivada por
mercados suscetiveis a variagdes climaticas previsiveis, entressafra, alta de
matéria prima etc., (fatores sazonais) n&o constitui fato superveniente capaz de
alterar o equilibrio econdmico-financeiro do contrato, por tratarem de fatores
previsiveis, portanto ja considerados na elaboracao do prego proposto.

Art. 69. A contratada devera formular requerimento, a ser enviado para o e-malil
do GC, comprovando o motivo e a ocorréncia do desequilibrio econémico-
financeiro do contrato administrativo, com os seguintes dados:

|. Identificacdo completa da contratada, numero do processo licitatorio e/ou
processo de dispensa ou inexigibilidade, e nimero do contrato;

Il Justificativa fundamentada do pedido de reequilibrio econémico-financeiro do
contrato;

Il. Documentagéo comprobatoria do alegado desequilibrio econdmico-financeiro
do contrato, nos termos deste artigo;

I\V. Origem do aumento, dentro das hipoteses legalmente previstas.

Art. 70. Para a recomposi¢do dos pregos, a contratada devera comprovar a
variacdo dos custos por meio de documentos, tais como:

|. Lista de preco de fabricantes;

Il. Notas fiscais de aquisicdo de matérias-primas, de transporte de mercadorias,
de produtos, alusivas a época da elaboragao da proposta e ao momento do
pedido de reequilibrio;

lll. Reportagens extraidas de paginas eletronicas da Internet, confiaveis e que
corroborem a ocorréncia extraordinaria na economia que justifique o pleito;

I\V. Outros documentos que comprovem a origem do desequilibrio econdémico-
financeiro.

Art. 71. Da nota fiscal indicada no inciso Il do caput do artigo anterior devera

constar a mesma marca do produto indicada na proposta da contratada, sob
pena de indeferimento.
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Art. 72. Junto com o requerimento, a contratada devera apresentar planilhas de
custos comparativas, entre a data da formulagao da proposta e do momento do
pedido de reequilibrio, evidenciando a repercussdo do aumento de pregos
ocorrido no valor total pactuado.

Art. 73. O requerimento de reequilibrio financeiro sera encaminhado pelo GC ao
Setor de Compras para realizagéo de CP, no prazo de até 05 dias uteis.

Art. 74. Obtida a CP, o pedido sera encaminhado para parecer juridico, cabendo
ao GC proferir decisao fundamentada sobre o pedido formulado.

Art.75. Na hipotese de decisdo reconhecendo o direito ao reequilibrio
econdmico-financeiro do contrato, seguir-se @ o disposto na Segao Il deste
Capitulo.

Art. 76. Independentemente de solicitagéo, o GC convocara a contratada para
negociar a redugao dos pregos, mantendo o objeto cotado, na qualidade e nas
especificagdes indicadas na proposta, em virtude da reducéo dos pregos dos
produtos ou servigos no mercado.

Art. 77. A decisao sobre o pedido de reequilibrio econdmico-financeiro deve ser
feita no prazo maximo de 30 dias, contados a partir da entrega de toda a
documentagado prevista nesta Portaria, sendo prorrogado uma unica vez, por
igual periodo, desde que devidamente justificado.

Art. 78. E vedado a contratada interromper a execugao do contrato enquanto
aguarda o tramite do processo de reequilibrio de pregos, estando neste caso,
sujeita as penalidades previstas em contrato ou no edital, sendo-lhe assegurado
o recebimento retroativo da diferenca de valores a que fizer jus, em decorréncia
do deferimento do pedido de reequilibrio econdmico-financeiro.

Art. 79. Caso seja reconhecido o direito da contratada ao reequilibrio econémico-
financeiro, este tera seus efeitos reconhecidos a partir da data de recebimento
efetivo do e-mail com o requerimento.

Art. 80. A extincao do contrato nao configurara dbice para o reconhecimento do
desequilibrio econdmico-financeiro, hipdtese em que serd concedida a
contratada indenizagdo por meio de termo indenizatério.

Paragrafo unico. Para os fins do disposto no caput, o pedido de
restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro devera ser formulado
durante a vigéncia do contrato e antes de eventual prorrogagao contratual.

Art. 81. Aplicam-se as regras desta Secéo as ARP, no que couber.

CAPITULO VIl - DO PAGAMENTO

Art. 82. No prazo contratualmente previsto, a contratada emitira a sua nota fiscal,
enderecada ao Setor de Compras, acompanhada dos seguintes documentos, no
gue couber:
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|. Relatorio de medicdo, na hipotese de obras e servigos de engenharia e outros
servicos em que for necessaria a realizagéo de medigéo;

Il. Relatério de prestacdo de servicos ou outras formas de comprovagao do
cumprimento do objeto do contrato, se for o caso;

Il Documentos atestando a regularidade fiscal, social e trabalhista da
contratada;

I\V. Comprovacgédo do pagamento da remuneragao, das contribuigbes sociais e do
cumprimento das demais obrigagoes trabalhistas, correspondentes ao més da
ultima nota fiscal paga pelo CISAME, compativel com os empregados vinculados
a execucgao contratual, nominalmente identificados, quando se tratar de méao-de-
obra diretamente envolvida na execugdo dos servigos, na hipotese de
contratacao de servigos continuos com dedicagao exclusiva de mao-de-obra;

V. Atesto, na nota fiscal, por parte do FC, do efetivo cumprimento da obrigagao
contratual;

VI. Outros documentos previstos no contrato como condigcdo para a realizagao
do pagamento.

Art. 83 No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, a parcela incontroversa devera ser liberada no prazo
previsto para pagamento, cabendo ao FC expedir relatério informando a parcela
incontroversa, a ser devidamente ratificado pelo GC, bem como o valor devido
para fins de pagamento, devendo este relatorio ser anexado a nota fiscal.

Art. 84. O Setor de Compras encaminhara a Nota Fiscal para a assessoria
contabil, para conferéncia das retencoes federais e para sua liquidagado no
sistema informatizado.

Art. 85 Cabera a assessoria contabil verificar se estdo previstas todas as
condicdes descritas nesta Portaria para que se proceda ao pagamento da nota
fiscal.

Art. 86 Concluido o processo de liquidagdo da nota fiscal no sistema
informatizado, a assessoria contabil efetuara o pagamento em até 30 dias
corridos, se outro prazo nao tiver sido fixado no contrato.

§1° O prazo previsto no caput deste artigo seréa interrompido, realocando-se o
fornecedor no final da respectiva lista de ordem cronoldgica para pagamento,
nas hipoteses em que houver apresentacao de nota fiscal nova ou corregao de
nota ja emitida ou ainda de documentos equivalentes necessarios ao
processamento da liquidagao e do pagamento.

§2°. Apds o pagamento, a Controladoria Interna arquivara a nota fiscal e a nota
de liquidacdo de empenho com a comprovagao do pagamento.

§3°. A assessoria contabil observara a ordem cronoldgica para cada fonte
diferenciada de recursos, subdividida nas seguintes categorias de contratos:

|. Fornecimento de bens;
II. Locagodes;
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Ill. Prestagao de servigos;
IV. Realizagao de obras.

§4° O termo inicial para fins de verificagao da ordem cronolégica de pagamento
sera a data do atesto da nota fiscal por parte do FC.

§5° A ordem cronoldgica referida no paragrafo anterior podera ser alterada,
mediante prévia justificativa escrita do Secretario Executivo e posterior
comunicagdo a Controladoria Interna e ao TCE/MG, exclusivamente nas
situacoes previstas na Lei Federal n. 14.133/2021.

§6° Cabera a Controladoria Interna disponibilizar, até o décimo quinto dia util do
més subsequente, em segéo especifica de acesso a informagao no site oficial do
CISAME. a ordem cronoldgica dos pagamentos realizados no més anterior, bem
como as justificativas que fundamentarem a eventual alteracdo dessa ordem.

§7° Nao se inserem na ordem cronolégica os pagamentos efetuados que nao
tenham origem contratual, tais como os pagamentos de despesas de ordem
legal, judicial ou com vencimento pré-determinado, como tributos, pessoal,
previdéncias e consignagoes.

Art. 87. O pagamento sera efetuado preferencialmente por meio de ordem
bancaria emitida por processamento eletrénico, a credito do beneficiario,
segundo dados bancarios informados, no prazo previsto no contrato e desde que
cumpridos os demais requisitos previstos neste Capitulo.

Art. 88. Nao sera permitido pagamento antecipado, parcial ou total, relativo a
parcelas contratuais vinculadas ao fornecimento de bens, a execugao de obras
ou a prestagao de servigos.

§1° A antecipacao de pagamento somente sera permitida se propiciar sensivel
economia de recursos ou se representar condi¢ao indispensavel para a obtengao
do bem ou para a prestagao do servigo, hipétese que devera ser previamente
justificada no TR.

§2° O CISAME exigira a prestagdo de garantia adicional como condig&o para o
pagamento antecipado, exceto na hipéteses de contratacdo de cursos,
treinamentos e compras via internet realizadas por dispensa de licitagcao,
seguidas as orientagdes do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

§3° Caso o objeto n&o seja executado no prazo contratual, o valor antecipado
devera ser devolvido.

CAPITULO IX - DA EXTINGAO DO CONTRATO

Art. 89. O pedido de extingéo unilateral do contrato, antes do seu termo final,
sera formulado pelo GC e encaminhado a Assessoria Juridica, acompanhado
dos documentos que lhe dao suporte, de forma a comprovar o motivo da
extingao.

19




M«»M “W;z«%% Zg:;t:::,:::;:v';::t»nxun4(,!;111! CNPJ: 31.974_558/0001_00
ey a y # Thedio Eapintece Rua Danicl de Carvalho, n® 356 .\, Centro, Conceicao do Mato Dentro/MG -

CISAMI ’ ' ' ' i
y h‘ NI C1:P: 35860-000
li-mail: atendimento.cisame@gmail.com

§1°. Nas hipoteses em que o pedido de extingdo unilateral do contrato decorrer
do descumprimento de obrigagdes contratuais por parte da contratada e demais

obrigagdes legais, nos termos dos incisos |, I, I, IV e IX do art. 137 da Lei
Federal n. 14.133/2021, sera formalizado PAR, de acordo com regulamento
especifico.

§2°. A extingdo determinada por ato unilateral podera acarretar, sem prejuizo
das san¢des administrativas, as seguintes consequéncias:

|. Assuncdo imediata do objeto do contrato, no estado e local em que se
encontrar, por ato préprio da Secretaria Executiva;

ll. Ocupacao e utilizagdo do local, das instalacoes, dos equipamentos, do
material e do pessoal empregados na execugao do contrato € necessarios a sua
continuidade, mediante autorizagdo expressa da Secretaria Executiva;

ll. Execucéo da garantia contratual para:

a) Ressarcimento por prejuizos decorrentes da nao execucgao;

b) Pagamento de verbas trabalhistas, fundiarias e previdenciarias, quando
cabivel,

c) Pagamento das multas devidas ao CISAME;

d) Exigéncia da assungao da execugao e da concluséao do objeto do contrato
pela seguradora, quando cabivel;

I\V. Retencao dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos
causados ao CISAME e das multas aplicadas.

Art. 90. Nas hipoteses de pedido de extingéo unilateral do contrato com fulcro
nos incisos V, VI, VIl e VIl do art. 137 da Lei Federal n. 14.133/2021 ou em
decorréncia do disposto no art. 41, Il desta Portaria, o Setor de Licitagbes
notificara a contratada quanto ao pedido de extingdo, assinando-lhe, no
instrumento de notificacdo, prazo de 15 dias Uteis para se manifestar.

§1°. Expirado o prazo a que se refere o caput, serd lavrado parecer juridico, que
sera encaminhado para o GC, junto com o processo administrativo de extingao,
a fim de que este profira sua decisao.

§2° A decisdo de que trata o paragrafo anterior se equipara a autorizagéo de
extingédo de contratos, devendo ser devidamente fundamentada.

§3° O Setor de Licitagées notificara a contratada sobre a decisdo do GC e
informara sobre o prazo de recurso de 15 dias Uteis, contados da data da
intimacao da decisdo, devendo o recurso ser dirigido a Presidéncia.

Art. 91. O Presidente proferira decisdo sobre o recurso no prazo de até 10 dias
Uteis, contados do recebimento de recurso.

Paragrafo unico. A contratada sera devidamente intimada de todas as decisées
concernentes ao processo administrativo de extingao.

Art. 92. A contratada tera direito a extingdo do contrato nas seguintes hipoteses:

|. Supressao, por parte do CISAME, de obras, servicos ou compras que acarrete
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modificagéo do valor inicial do contrato além dos limites legalmente permitidos
ll. Suspensdo de execugdo do contrato, por ordem escrita do GC, por prazo
superior a 3 meses;

IIl. Repetidas suspensdes que totalizem 90 dias uteis, independentemente do
pagamento obrigatério de indenizagdo pelas sucessivas e contratualmente
imprevistas desmobilizacdes e mobilizagbes e outras previstas;

IV. Atraso superior a 2 meses, contado da emissdo da nota fiscal, dos
pagamentos ou de parcelas de pagamentos devidos pelo CISAME por despesas
de obras, servigos ou fornecimentos;

V. Nao liberacao pelo CISAME, nos prazos contratuais, de area, local ou objeto,
para execucgdo de obra, servico ou fornecimento, e de fontes de materiais
naturais especificadas no projeto, inclusive devido a atraso ou descumprimento
das obrigagdes atribuidas pelo contrato ao CISAME.

Paragrafo unico. Quando a extingéo decorrer dos motivos previstos no caput, a
contratada sera ressarcida pelos prejuizos regularmente comprovados que
houver sofrido e tera direito a:

|. Devolugao da garantia;
ll. Pagamentos devidos pela execugéo do contrato até a data de extingao;
[ll. Pagamento do custo da desmobilizagao.

CAPITULO X - DISPOSICOES FINAIS

Art. 93. Aos contratos oriundos de ARP aplica-se o disposto nesta Portaria.

§1°. A Secretaria Executiva encaminhara ao Setor de Licitagbes pedido de
formalizacéo de contrato decorrente da ARP, anexando ao seu pedido:

|. Saldo da ARP;
Il. Aceite da empresa beneficiaria da ARP
lll. Indice de reajuste e respectiva data base;

§2° O prazo de vigéncia dos contratos de que trata o caput sera proporcional ao
consumo dos ultimos 12 meses.

§3° Aplica-se a formalizagao dos contratos de que trata o caput o disposto nos
Capitulos I, IV e VII, no que couber.

Art. 94. Os prazos previstos nesta Portaria contam-se de acordo com o disposto
no art. 183 da Lei Federal n. 14.133/2021.

Art. 95. Aplicam-se aos procedimentos descritos nesta Portaria a Lei Federal n.
14.133/2021.

Paragrafo unico. Os regulamentos federais sobre matéria aplicam-se aos
procedimentos descritos nesta Portaria apenas em caso de omisséo e desde
que compativeis com a estrutura organica e técnica do CISAME, devendo sua
adocgao ocorrer na forma do art. 96.
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Art. 96. Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagao, revogadas as
disposi¢coées em contrario.

Conceicao do Mato Dentro, 05 de agosto de 2024.

/éé /// ’ 7 %
/sé Fernando Aparecido de Oliveira

Presidente do CISAME
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