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PORTARIA 10/2024, de 05 de agosto de 2024.

"Regulamenta o regime de adiantamento de
numerario para as despesas de que trata os arts. 68
e 69 da Lei Federal n. 4.320, de 17 de margo de
1964."

O Presidente do Consoércio Publico Intermunicipal de Saude do
Médio Espinhago — CISAME, Sr. José Fernando Aparecido de Oliveira, no uso
de suas atribuicbes legais e estatutarias, e competéncias descritas pelo Contrato
do Consoércio e Estatuto Social,

RESOLVE:

Art. 1° Fica regulamentado o regime de adiantamento de numerario para
despesas do CISAME obedecendo aos requisitos estabelecidos pelos artigos 68
e 69 da Lei Federal n. 4.320, de 17 de margo de 1964, ou seja, aquela que, pela
sua natureza, baixo valor ou urgéncia, ndo possam ser normalmente
processadas.

§1° As despesas de que trata o caput deste artigo poderdo ser realizadas por
meio de adiantamento e devem ser devidamente justificadas, além de observar
aos seguintes requisitos cumulativos:

|. Exigéncia de pronto pagamento;
Il. Impossibilidade de se subordinar ao regime normal de empenho;
[ll. Necessidade imediata do bem ou servigo.

§2° Poderao ainda se submeter ao regime de que trata o caput despesas
extraordinarias e urgentes, cuja necessidade de atendimento nao permita a sua
tramitacao de acordo com o disposto na Lei Federal n. 14.133/2021.

§3° Os tipos de despesas passiveis de serem realizadas por meio de
adiantamento, cumpridos os requisitos previstos no §1°sao os seguintes:

|. Materiais de consumo;

II. Servigos de terceiros;

[ll. Transportes em geral;

V. Judiciais;

V. Que tenham de ser efetuada em lugar distante da sede do CISAME.

§4° O valor maximo de cada adiantamento correspondera a 10% (dez por cento)
do valor previsto no art. 75, Il da Lei Federal n. 14.133/2021

§5° A transferéncia do numerario deve ser precedida da emissao da nota de
empenho no crédito orgamentario proprio, em conformidade com o art. 68 da Lei
Federal n. 4.320/1964.

Art. 2° As solicitagdes de adiantamentos serdo feitas pelos empregados
expressamente designados em Portaria, dirigidas ao Secretario Executivo, que
as deferira ou nao.

Paragrafo unico. Na aplicacdo do adiantamento serdo observadas as condiges
e finalidades previstas no ato de sua concessao.
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Art. 3° A aplicagdo correta de recursos do regime de adiantamento € de
responsabilidade do empregado que os recebeu, sendo vedada a transferéncia
de responsabilidade ou a sua substituigdo no adiantamento recebido em seu
nome.

Art. 4° Das requisicdes de adiantamento constarao, necessariamente, as
seguintes informagdes:

I. Nome completo e cargo do empregado responsavel pelo adiantamento;
Il. Justificativa para a solicitagdo do adiantamento;
lll. Dotagdo orgamentaria a ser onerada.

Art. 5° Nao se fara novo adiantamento a quem do anterior ndo haja prestado
contas no prazo previsto nesta portaria, ou notificado para regularizar prestagao
de contas, nao o tenha feito.

Paragrafo unico. Nenhum empregado podera receber mais de 06 (seis)
adiantamentos por exercicio financeiro.

Art. 6° Nao se fara adiantamento:

|. Para despesa que ja tenha sido objeto de contratagao direta ou licitagao no
exercicio em que for solicitado o adiantamento, excetuada a hipdtese do §3°, V
do art. 1° desta Portaria;

Il. Para despesas de capital.

Art. 7° Autorizada pelo Secretario Executivo, a despesa sera empenhada e paga
mediante transferéncia eletrénica ao solicitante.

Art. 8° O empregado que receber o adiantamento de que trata esta Lei terd o
prazo de 60 (sessenta) dias para a utilizagao dos recursos, contados a partir da
data da realizagao da transferéncia eletrénica, devendo deles prestar contas no
prazo de até 15 (quinze) dias, apos expirado o prazo para sua utilizagao, bem
como devolver eventual saldo remanescente.

Art. 9° A cada despesa realizada o responsavel exigira o correspondente
comprovante fiscal, a ser emitido com os dados do CISAME.

§1° Os comprovantes de despesas nao poderdo conter rasuras, emendas,
borrées e valor ilegivel, nao sendo admitido, em hipétese alguma, segundas vias,
copias ou qualquer outra espécie de reproducgao.

§2° Cada despesa sera devidamente justificada em relatério de prestacao de
contas, esclarecendo-se a razao da realizagao, o destino da mercadoria ou do
servigo e outras informagdes que possam melhor explicar a necessidade de sua
realizagao.

§3° No comprovante fiscal de despesa constara o atestado de recebimento do
material ou da prestagao do servigo, a cargo do empregado por ela responsavel.

Art. 10 A cada adiantamento correspondera uma prestagéo de contas, que sera
encaminhada com relatério e todos os comprovantes originais das despesas
devidamente justificados no relatério, a Controladoria Geral, que sobre elas
emitira parecer no prazo de 10 (dez) dias, podendo ainda solicitar ao empregado
esclarecimentos ou documentagdo complementar.

Paragrafo unico. Apds o parecer da Controladoria Interna, a prestacdo de
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contas e todos os documentos que a compdem serdo encaminhados para a
Secretaria Executiva, que tera o prazo de 10 (dez) dias para analisa-las, emitindo
decisao fundamentada pela aprovacgao total, aprovagao parcial ou rejeicao das
contas prestadas.

Art. 11. No més de dezembro de cada exercicio, até o dia 20 (vinte) ou no dia
util subsequente, deverao ocorrer todas as prestagcbes de contas de
adiantamentos pendentes, ainda que nao expirado o prazo para sua aplicacao.

Art. 12. Em caso de néo prestacdo de contas, rejeigdo das contas ou de glosa
de despesas, ficard o empregado obrigado a devolver ao CISAME o valor
correspondente, devidamente corrigido, se for o caso.

Paragrafo Unico. Se o empregado, notificado para proceder a devolugio do
numerario, ndo o realizar no prazo assinalado na notificacédo, podera ter o valor
devido ao CISAME descontado de sua remuneragdao mensal.

Art. 13 Consideram-se nao regular as prestagdes de contas quando:

I. Nao apresentadas no prazo regulamentar;

Il. Apresentadas com documentagéo incompleta;

lll. A documentagao apresentada nao oferecer condigées a comprovacéo da boa
e regular aplicagao do dinheiro publico.

Art. 14 Apés a decisédo de que trata o paragrafo Unico do art. 10, o empregado
tera o prazo de 05 (cinco) dias para devolver ao CISAME o saldo de
adiantamento nao utilizado.

Paragrafo unico. Somente apds a comprovacgdo do recolhimento do saldo de
adiantamento n&o utilizado sera considerado encerrado o processo de prestagao
o de contas.

Art. 15. O regime de adiantamento previsto nesta Lei ndo dispensa a observagao
das normas instituidas pela Lei Federal n. 14.133/2021 para as demais despesas
que nela nao se enquadrem.

Art. 16. - Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacao.
Art. 17 - Revogam- se as disposigbes em contrario.

Conceigao do Mato Dentro, 05 de agosto de 2024.
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