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PORTARIA N° 03/2021, de 1° de junho de 2021.

Dispée sobre a concessdao e pagamento de diarias,
adiantamentos e reembolsos de despesas de viagem no
ambito do Consorcio Publico Intermunicipal de Saude do
Médio Espinhaco - CISAME.

O Presidente do Consdrcio Publico Intermunicipal de Saude do Médio Espinhago —
CISAME, Prefeito Valter Anténio Costa, no uso de suas atribuicbes legais e
estatutarias, e,

Considerando os principios basilares da administragéo publica, sobretudo os da
legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia;

Considerando a média dos valores estabelecidos para concessao de diarias dos
municipios consorciados, quais sejam, Alvorada de Minas, Conceigcao do Mato Dentro e
Dom Joaquim, conforme disposto, respectivamente, no Decreto n° 039, de 16 de
setembro de 2013, na Lei Municipal n® 2008, de 24 de maio de 2011 (alterada pela Lei
Municipal n°® 2.019, de 04 de agosto de 2011) e no Decreto n° 27, de 14 de junho de 2018;

Considerando a proposta apresentada pelo Conselho de Secretarios, conforme
atribuicao estatutaria, artigo 39, IX;

RESOLVE:

Art. 1° - Os empregados publicos, os ocupantes de cargo em comissao de livre
nomeacdo e exoneragdo, os contratados por tempo determinado e a Diretoria do
Consorcio Publico Intermunicipal de Saude do Médio Espinhago — CISAME que se
deslocarem temporariamente da sede para outra localidade do territorio nacional, por
interesse do Consorcio, exclusivamente no desempenho de suas atividades, a servigo ou
para comparecer a cursos ou eventos que visem a sua capacitagao profissional, possuem
o direito ao recebimento de diarias de viagem para cobrir as despesas com alimentagao,
hospedagem e locomogao urbana.

Art. 2° - A(s) diaria(s) sera(ao) concedida(s) a cada periodo de 24 (vinte e quatro) horas
de afastamento, tomando-se como termo inicial e final, para contagem dos dias, a hora da
partida e da chegada na sede do CISAME, respectivamente.

Art. 3° - Quando o afastamento se der por periodo igual ou superior a 12 (doze) horas e
inferior a 24 (vinte e quatro) horas, havendo comprovagdo do pagamento de
hospedagem, por meio de documento idéneo, sera devido o pagamento do valor
correspondente a diaria integral.

Paragrafo (nico — Ocorrendo o afastamento por periodo igual ou superior a 06 (seis)
horas e inferior a 12 (doze) horas, sera devido o pagamento do valor correspondente a
50% (cinquenta por cento) da diaria.

Art. 4° - Ao servidor que dispuser de alimentagdo ou de pousada oficial gratuita sera
devida a parcela correspondente a 50% (cinquenta por cento) da diaria integral. «3*7/

s
Art. 5° - O Presidente do Consorcio € a autoridade competente para autorizar a
concessao de diaria e o uso do meio de transporte a ser utilizado na viagem, admitida a 1
delegacao de competéncia ao Secretario-Executivo.
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Art. 6° - Os valores estabelecidos para pagamento de diarias sdo os constantes na tabela
do Anexo |.

Art. 7° - A diaria ndo é devida nos seguintes casos:

| - quando o deslocamento da sede constituir exigéncia permanente do cargo;

Il - quando o deslocamento do servidor durar menos de 6 (seis) horas;

Il - quando o deslocamento se der para localidade onde o servidor seja domiciliado;

IV - quando o servidor dispuser de alimentagdo e de pousada oficiais gratuitas ou
incluidas em evento para o qual esteja inscrito;

V - ao servidor que estiver em falta com a prestagdo do Relatorio de Viagem e/ou
documentos comprobatorios de diaria de viagem;

VI - aos sabados, domingos e feriados, salvo quando comprovada a conveniéncia ou
necessidade da permanéncia do servidor, fora da sede, nos referidos dias, ou se houver
cursos, desde que autorizada pela autoridade competente.

Art. 8° - Fica autorizado o reembolso de despesas realizadas pelo servidor, quando em
deslocamento a servico do CISAME, desde que estritamente necessarias a execugao do
objeto de sua viagem, e desde que n&o integrem os valores recebidos referentes as
diarias.

§ 1° - Nao serdo reembolsadas despesas com gorjetas, bebidas alcoolicas, casas de
diversao, clubes, boates, danceterias e congéneres, bem como toda e qualquer despesa
que vier a ser considerada incompativel com as finalidades do deslocamento.

Art. 9° - Deverdo ser formalizados processos para a concessdao de diarias e/ou
reembolsos, instruidos com os documentos e informagdes a seguir indicados:

| — Formulario de solicitagao de diarias, preenchido pelo requerente, indicando o motivo
do afastamento, a duracdo, a quantidade e o valor total de diarias solicitadas, conforme
modelo fornecido pelo Consorcio Publico Intermunicipal de Saude do Médio Espinhago —
CISAME;

Il — Formulario de relatério de viagem, com os documentos habeis a comprovar a
participacéo no evento indicado e autorizado, bem como o horario de saida do municipio
de origem e de chegada ao municipio de destino, indicando o meio de transporte
utilizado.

Paragrafo Unico — Na hipotese de nao coincidirem a quantidade de diarias concedidas e a
quantidade de dias de efetivo afastamento, serdo juntados aos processos
correspondentes os dados e documentos relativos a redugdo do periodo inicialmente
considerado e a devolugdo de diarias nao utilizadas, ou a ampliacao do periodo e a
complementagéo do valor devido.

Art. 10 - Em todos os casos de deslocamento para viagem, o servidor € obrigado a
apresentar relatorio, no prazo de 03 (trés) dias Uteis subsequentes ao retorno a sede,
juntamente com o(s) documento(s) que comprova(m) o motivo e o periodo de seu
deslocamento. ) <
§ 1° - O servidor que receber diarias e ndo se afastar da sede do Consorcio, por qualquer
motivo, ou na hipotese de retornar em periodo inferior ao previsto, fica obrigado a restituir
os valores recebidos em excesso, no prazo de até 03 (trés) dias corridos, sob pena de
ressarcimento ao erario mediante desconto imediato em folha de pagamento, sem
prejuizo de outras sangoes legais.
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§ 2° - No caso de afastamento por periodo superior a 24 (vinte e quatro) horas e
obrigatéria a apresentagdo dos comprovantes de despesas relativos a estadia no local de
destino.

§ 3° - O servidor que dolosamente receber ou favorecer o recebimento indevido de diarias
ou reembolso de viagens respondera por falta grave e improbidade administrativa,
puniveis na forma da lei, sem prejuizo de outras sangbes previstas no Estatuto e nas
legislagdes aplicaveis.

Art. 11 - As diarias, até o limite de 05 (cinco), serao pagas antecipadamente.

§ 1° - Quando a viagem ultrapassar o limite previsto no caput deste artigo, as diarias
excedentes serdo autorizadas mediante justificativa fundamentada.

§ 2° - Nos casos de emergéncia, as diarias poderao ser pagas apos o inicio da viagem do
servidor ou quando de seu retorno, mediante justificativa fundamentada.

Art. 12 - Poderao ser utilizadas as seguintes modalidades de transporte do servidor em
viagem, desde que autorizado pelo Presidente e/ou Secretario-Executivo:

| - Veiculo oficial;

Il — Veiculo de transporte coletivo;

[Il — Veiculo alugado;

IV — Veiculo proprio do servidor, desde que o veiculo possua seguro total, o que devera
ser comprovado antecipadamente por meio da respectiva apdlice.

V — Transporte aéreo.

§ 1° - O deslocamento em veiculo de propriedade do servidor se dara sob sua inteira
responsabilidade, sendo-lhe devido apenas o ressarcimento de combustivel, devidamente
comprovado por nota ou cupom fiscal, contendo placa do veiculo utilizado, quilometragem
e CNPJ do CISAME.

§ 2° - As despesas com locagdo de veiculo, se for o caso, serao pagas diretamente a
locadora pelo CISAME.

§ 3° - A aquisicao de passagens aéreas ou rodoviarias, quando for o caso, sera feita pelo
CISAME, ou diretamente pelo servidor, que sera ressarcido mediante a apresentagao do
respectivo comprovante de compra.

Art. 13 - Ao servidor podera ser concedido adiantamento de numerario:

| - para aquisi¢céo de passagem, caso ndo seja utilizado veiculo oficial;

Il - para combustiveis e lubrificantes a serem utilizados por veiculo em viagem; )
lll - para reparo de veiculo em viagem; g2
IV - para despesas miudas.

§ 1° A concesséo de adiantamento para despesas de viagem depende da autorizagdo do
Presidente e/ou Secretario Executivo.

§ 2° A prestacao de contas, mediante relatédrio de viagem, relativamente ao adiantamento,
devera ser apresentada no prazo maximo de 3 (trés) dias Uteis, contados da data do
retorno a sede, acompanhada do(s) respectivo(s) documento(s) que comprova(m) o
motivo e o periodo da viagem.

§ 3° Nao sera concedido adiantamento a servidor em atraso na prestagao de contas de
adiantamento anterior.
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§ 4° O servidor que receber adiantamento e nao se afastar da sede, por qualquer motivo,
fica obrigado a restitui-las integralmente, no prazo de 3 (trés) dias.

Art. 14 — E vedado o pagamento de diaria cumulativamente com outra retribuicao de
carater indenizatério de despesas com alimentacao e hospedagem.

Art. 15 - As despesas decorrentes da aplicagdo desta Portaria correrao por conta das
dotacées orgamentarias constantes do orgamento do Consorcio Publico Intermunicipal de
Saude do Médio Espinhaco — CISAME.

Art. 16 — Os valores fixados na tabela de valores de diarias — anexo | — serdo atualizados,
anualmente, aplicando-se o Indice Nacional de Pregos ao Consumidor — INPC (fonte
IBGE), sempre no més de janeiro de cada ano.

Art. 17 - Situagbées excepcionais deverdo ser encaminhadas para deliberagao do
Conselho de Secretarios.

Art. 18 - Esta Portaria entra em vigor na presente data, ficando revogadas as disposi¢coes
em contrario.

Conceigdo do Mato Dentro, 1° de junho de 2021.
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Valtér Anténio Costa
Presidente do CISAME
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Planilha de valores de diarias para viagens
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Valter Antonio Costa
Presidente do CISAME



