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PORTARIA N° 04/2023, DE 27 DE DEZEMBRO DE 2023.

"Regulamenta o planejamento das contratagoes, institui o Plano de
Contratagdes Anual e o Catalogo Eletronico de Padronizagao de
Compras e Servigos, no ambito do Consorcio Publico Intermunicipal
de Saude do Médio Espinhago - CISAME, de acordo com a Lei
Federal n. 14.133/2021".

O PRESIDENTE DO CISAME, no uso de suas atribuictes legais que Ihe conferem o
Contrato e o Estatuto do CISAME,

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSIGCOES GERAIS

Art. 1°. Os processos de contratagdo de compras, locagdo de bens, prestagao de
servicos diversos, de obras e de servigos de engenharia, realizados de acordo com a Lei
Federal n. 14.133/2021, no ambito do CISAME, observarao o disposto nesta Portaria, no
tocante ao seu planejamento.

Art. 2°. Para fins de padronizagdo dos instrumentos de planejamento necessarios a
correta contratacdo e gerenciamento das aquisicdes de bens, prestactes de servicos e
locacdes, no ambito do CISAME, serdo adotados os seguintes modelos, todos anexos a
esta Portaria:

|. Estudo Técnico Preliminar — ETP;
[I. Plano de Contratagdes Anual — PCA;

CAPITULO II
PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL - PCA
Secao |
Regras Gerais
Art. 3°. A elaboragao do PCA tem como objetivos:

|. Racionalizar as contratagbes do CISAME, por meio da realizagdo de contratagoes
centralizadas e compartilhadas, a fim de obter economia de escala, padronizagao de
produtos e servigos e reducao de custos processuais, operacionais e gerenciais;
Il. Garantir o alinhamento com o planejamento estratégico do consorcio;
[ll.Subsidiar a elaboragao do orgamento anual,

V. Evitar o fracionamento de despesas; e
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V. Sinalizar intencdes ao mercado fornecedor, de forma a estimular o dialogo com o
mercado e incrementar a competitividade.

Art. 4°. O planejamento das contratacdes devera considerar a expectativa de consumo
anual, cuja estimativa sera obtida, sempre que possivel, mediante adequadas tecnicas
quantitativas, exceto em algumas hipoteses de utilizagdo do Sistema de Registro de
Precos - SRP, conforme disposto em regulamento especifico.

Paragrafo Unico. Para o cumprimento do disposto no caput, serdo considerados, de
forma conjunta ou isolada:

I. O consumo médio apurado no exercicio anterior;

Il. As demandas dos Municipios consorciados;

IIl.A extensdo do local onde serao prestados ou realizados os servigos e/ou obras;
IV. A populagéo de abrangéncia dos servigos ofertados pelo CISAME;

V. As caracteristicas especificas dos bens objeto de manutengéo;

VI. As orientacdes do fabricante ou do responsavel tecnico, quando for o caso;
VIl. A vida util do objeto;
VIll. O estado de conservagao de materiais, equipamentos e instalagoes;

IX. Outros dados obtidos de forma objetiva.

Art. 5°. A Secretaria Executiva elaborarda o PCA, a partir das demandas do proprio
CISAME e/ou dos Municipios consorciados, contendo, no minimo:

I. ldentificagdo da entidade a ser atendida;

Il. Todas as compras, locagdes, obras, servigos em geral e de engenharia, a serem
realizados no ano subsequente, independente de serem realizadas via processo
licitatério, dispensa ou inexigibilidade, com a descrigao sucinta de cada objeto;

Ill. A classe de cada contratacdo, ou seja: material (de consumo ou permanente),
locagao, servigo ou obra;

IV. A estimativa de recursos financeiros necessarios para as contratagoes, especificando
a origem do recurso;

V. Indicacdo da data pretendida para a conclusdo da contratagédo, a fim de nao gerar
prejuizos ou descontinuidade das atividades do CISAME;

VI. A existéncia ou ndo de ata de registro de precos ou de contrato vigentes, referentes
as contratagdes a que se refere o inciso Il, com a respectiva data de vigéncia;

VIl. A existéncia ou ndo de Processo de Compras — PC em andamento, que se refira as
contratacoes previstas no inciso |l;

VIll. O nivel de prioridade estabelecido para cada uma das contratacdes, conforme
tipologia constante do modelo de PCA anexo a esta Portaria;

IX. Se ha vinculagdo ou dependéncia com a contratagdo de outro item para sua
execucdo, visando determinar a sequéncia em que os respectivos procedimentos
licitatorios ou de contratagao direta serao realizados;

§1°. Os Municipios consorciados enviarao a Secretario Executivo o planejamento de suas
demandas para o exercicio seguinte até o dia 30 de agosto de cada exercicio.

§2°. A estimativa de recursos financeiros de que trata o inciso IV do caput sera realizada
de forma simplificada, ndo se aplicando, nesta hipotese, o procedimento para a obtengao
do valor estimado da contratagcdo a que se refere o art. 23 da Lei Federal n. 14.133/2022.
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§3°. O PCA elaborado pela Secretaria Executiva sera aprovado pelo Presidente do
CISAME até o dia 30 de outubro de cada exercicio.

Art. 6°. Nao serdo objeto do PCA:

I.As despesas realizadas sob o regime de adiantamento de que trata o art. 68 da Lei
Federal n. 4.320/1964;
ll. As dispensas previstas no inciso VIIl do caput do art. 75 da Lei Federal n. 14.133/2021.

Art. 7°. A Secretaria Executiva, durante a elaboragao do PCA, adotara as medidas
necessarias para agregar, sempre que possivel, objetos de mesma natureza com vistas a:

|. racionalizacédo de esforgcos de contratagao; e
Il. a economia de escala.

Art. 8°. O PCA sera disponibilizado no Portal Nacional de Contratagcdes Publicas — PNCP
e no site oficial do CISAME até o dia 31 de dezembro de cada ano, cabendo a
Controladoria Interna realizar os devidos encaminhamentos para garantir a sua
publicidade.

Secgao ll
Revisao e Alteragao do PCA

Art. 9°. Durante o ano de sua elaboragdo, o PCA podera ser revisado e alterado por meio
de inclusdo, exclusdo ou redimensionamento de itens, a pedido de qualquer Municipio
consorciado, desde que a solicitagido de alteragao seja encaminhada por meio eletronico
para a Secretario Executivo, devidamente justificada.

Paragrafo unico. As alteragbes no PCA serdo aprovadas pelo Secretario Executivo, no
prazo de até 10 (dez) dias Uteis, a partir do recebimento da solicitagao de alteragao.

Art. 10. Durante o ano de sua execugdo, o PCA podera ser alterado, por meio de
justificativa, previamente aprovada pelo Secretario Executivo, que definira o respectivo
nivel de prioridade.

§1°. O PCA atualizado e aprovado sera disponibilizado no PNCP e no site oficial do
CISAME no prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da data da aprovagao, cabendo a
Controladoria Interna realizar os devidos encaminhamentos para garantir a sua
publicidade.

§2°. As demandas que ndo constarem do PCA so6 poderao ser formalizadas depois de
cumprido previamente o disposto no caput.

§3°. As alteragcdes do PCA serao aprovadas pelo Secretario Executivo, desde que nao
impliguem em modificagao orgamentaria.

§4°. Eventual alteragdo do PCA que demande modificagao or¢gamentaria sO sera
autorizada pela Presidéncia apos a aprovagao da Assembleia Geral do CISAME.

CAPITULO 1l % 4



CNPJ: 31.974.558 /0001-00
R Dariel de Carvatho, n' 336-A. Centro, Concorcao do Marto Dentro/ MG - CHP: 3538600000

F-muail: arendimento.cisametgemail.com

CATALOGO ELETRONICO DE PADRONIZAGAO DE COMPRAS E SERVIGOS - CEP

Art. 11. O CISAME instituira, até o dia 31 de dezembro de 2024, o Catalogo Eletrénico
de Padronizagdo de Compras e Servicos — CEP, que sera de utilizagdo obrigatoria na
hipotese de aquisigao de bens e servigos comuns, realizada por meio de:

I.Licitagdes cujo critério de julgamento seja 0 menor preco ou maior desconto;

Il. Compras simples;

. Inexigibilidades previstas nos incisos | e IV do art. 74 da Lei Federal n.
14.133/2021,

V. Dispensas previstas nos incisos | e Il do art. 75 da Lei Federal n. 14.133/2021.

Paragrafo unico. A nao utilizagdo do CEP e situagao excepcional, devendo ser justificada
por escrito no Termo de Referéncia - TR.

Art. 12. O CEP podera ser substituido pelo catalogo eletronico de padronizagao da
Administracao Publica federal, devendo tal opgao constar expressamente no TR.

§1°. Até a conclusdo do CEP, sera utilizado obrigatoriamente o catalogo a que se refere o
caput ou as especificagoes usualmente adotadas nas contratagdes do CISAME.

§2°. Quando o TR for elaborado com base no catalogo a que se refere o caput, devera o
setor requisitante solicitar ao empregado responsavel pelas compras os ajustes
necessarios para a emissao da solicitagao de compra.

Art. 13. O CEP sera gerenciado de forma centralizada pelo empregado responsavel pelas
compras, que somente alterara a especificagdo dos seus itens ou inserira novos itens
mediante solicitagdo formal e justificada da Secretario Executivo ou do municipio
consorciado interessado, observado o disposto no inciso | do caput do art. 15.

Art. 14. O CEP sera estruturado nas seguintes categorias:

|. Catalogo de compras, para bens moveis em geral;
[l. Catalogo de servigos, para servicos em geral; e

Art. 15. O CEP contera, no minimo:

I.A especificacao completa de bens e servigcos, preferencialmente de acordo com as
especificagdes constantes do catalogo eletrénico de padronizagdo da Administracao
Publica Federal;

Il. O cédigo correspondente do objeto constante do catalogo eletrénico de
padronizacdo da Administracao Publica Federal;

. A indicacdo de uma ou mais marcas ou modelos:

a) para fins de referéncia de qualidade e para orientagao na realizagao de futura cotacao
de precos;

b) quando se tratar de objeto submetido a prévio processo de padronizagao;

c) em decorréncia da necessidade de manter a compatibilidade com plataformas e
padrdes ja adotados pelo CISAME;

d) quando a descricao do objeto a ser licitado puder ser mais bem compreendida pela
identificacao de determinada marca ou determinado modelo aptos a servir apenas como
referéncia;
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e) para fins de vedagdo de sua contratagdo, quando, mediante processo administrativo
prévio, restar comprovado que produtos adquiridos e utilizados anteriormente nao
atendem a requisitos indispensaveis ao pleno adimplemento da obrigagao contratual.

IV. Informacgdes complementares as previstas no inciso |, se necessario;

Art. 16. O CEP e suas posteriores alteragoes serdo disponibilizados PNCP e no site
oficial do CISAME, cabendo a Controladoria Interna realizar os devidos encaminhamentos
para garantir a sua publicidade.

CAPITULO IV

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR- ETP

Art. 17. O ETP sera elaborado nas contratacdes de responsabilidade do CISAME, de
acordo com o modelo anexo a esta Portaria, nas hipdteses a seguir elencadas, sendo
facultativo nas demais hipoteses:

|. Obras e servigos de engenharia;

Il. Aquisigao de equipamentos de informatica;

lll. Licenca para uso de softwares e servigos de tecnologia de informagao em geral;

IV. Manutencao corretiva e preventiva de maquinas, equipamentos e veiculos;

V. Quando a demanda do CISAME puder ser resolvida mediante aquisicdo de bens
ou locacao desses mesmos bens;

§1°. O ETP sera assinado pelo servidor que o elaborar, devendo ser aprovado pela
Secretaria Executiva.

§2°. Caso o valor previsto no PCA vigente para as hipoteses previstas no caput nao
ultrapassem o dobro do montante previsto no art. 75, I, da Lei Federal 14.133/21 fica
facultada a elaboragao do ETP.

§3°. As contratagdes cujos objetos integrarem o CEP ficam dispensadas da elaboragao de
ETP.

Art. 18. Na hipotese de existéncia de ETP com elementos comuns ao TR, este podera
apenas fazer referéncia expressa ao item correspondente do ETP.

Art. 19. O servidor responsavel pela elaboragdo do ETP devera proceder a uma andlise
dos riscos que possam comprometer o sucesso da licitagao ou da contratagéo direta e da
boa execucgao contratual.

Paragrafo unico. A analise a que se refere o caput deve levar em consideragao, quando
cabivel, o historico de licitagcdes, inclusive as desertas ou frustradas e contratagoes
anteriores com objeto semelhante, aferindo-se e sanando-se, de antemao, eventuais
questdes controversas, erros ou incongruéncias do procedimento.
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CAPITULO V

DISPOSIGOES FINAIS

Art. 20. Todos os anexos desta Portaria sdo considerados minutas padronizadas, para
fins do disposto no art. 19, IV da Lei Federal n. 14.133/2021.

Paragrafo tGnico. Na auséncia de minutas de documentos que se mostrem essenciais ao
cumprimento do disposto nesta Portaria e na Lei Federal n. 14.133/2021, sera admitida a
utilizacdo das minutas vigentes do Poder Executivo Federal, realizadas as necessarias
adaptacoes.

Art. 21. Os prazos previstos nesta Portaria contam-se de acordo com o disposto no art.
183 da Lei Federal n.14.133/2021.

Art. 22. Aplicam-se aos procedimentos descritos nesta Portaria a Lei Federal n.
14.133/2021.

Paragrafo unico. Os regulamentos federais sobre a matéria desta Portaria aplicam-se
aos procedimentos nela descritos apenas em caso de omissao e desde que compativeis
com a estrutura organica e técnica do CISAME.

Art. 23. Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as

disposicoes em contrério.

Conceicao do Mato Dentro, 27 de dezembro de 2023.
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/ ‘José Fernaﬁdo parecido de 0I|ve|ra

Presidente



