PORTARIA 05/2023, DE 27 DE DEZEMBRO DE 2023

“Dispée sobre os procedimentos da fase
preparatoria de compras, licitagées, locagoes
e servicos e sobre os procedimentos das
contratagées diretas, no ambito do Consorcio
Publico Intermunicipal de Saude do Meédio
Espinhago — CISAME, de acordo com a Lei
Federal n. 14.133/2021".

O Presidente do Consorcio Publico Intermunicipal de Saude do Médio
Espinhago — CISAME, no uso de suas atribuigdes e competéncias previstas no
Contrato e no Estatuto do Consoércio,

RESOLVE:

CAPITULO |
DISPOSIGOES GERAIS

Art. 1°. Esta Portaria regulamenta os procedimentos preparatorios para a
contratacdo de compras e prestacdo de servigos, assim como os procedimentos
de contratacéo direta realizados de acordo com a Lei Federal n. 14.133/2021, no
ambito do CISAME, excluida a contratagdo de obras e servigos de engenharia e
de servigos com regime de dedicagao exclusiva de mao de obra.

§1°. O processo de contratagdo de compras e prestagao de servigos diversos
sera denominado de Processo de Compras - PC.

§2°. A nao utilizagdo dos modelos que constam anexos nesta Portaria devera ser
justificada pelo agente publico competente pela elaboracdo do respectivo
documento, devendo a justificativa e o documento produzido fora do padréao
serem encaminhados a Assessoria Juridica, em qualquer fase do processo de
contratagdo, para andlise e recomendagdes necessarias, se for o caso, no prazo
de até 02 (dois) dias uteis.

Art. 2°. Sao requisitos comuns a toda e qualquer aquisigao de bens e prestagao
de servigos, contratados no ambito do CISAME, seja sob a forma de licitacao, via
Sistema de Registro de Pregos - SRP ou ndo, adesao a ata de registro de precos,
credenciamento, dispensa ou inexigibilidade:

I. Documento de formalizagdo da Demanda, assim entendido o oficio do
Setor demandante, que da origem ao PC,;
[I. Estudo Técnico Preliminar — ETP, quando necessario, nos termos da



Portaria n. 04/2023;

1. Solicitacao de Compras — SC, obtida do sistema informatizado;

IV. Termo de Referéncia — TR;

V. Estimativa do Valor da Contratagdo ou Cotagdo de Pregcos — CP, sendo
esta substituida pela justificativa do valor da contratagdo nas hipdteses de
dispensa e de inexigibilidade de licitagdo nas quais se mostre inaplicavel a
realizacao de CP;

VI. Reserva prévia de dotagdo orgamentaria, exceto quando as compras se
realizarem via SRP, sendo necessaria apenas a informagao da dotagao;

VIL. Despacho de autorizagdo de abertura do processo de contratagao,
por parte da autoridade competente, sendo esta o Presidente ou o Secretario
Executivo, conforme definido no Estatuto do CISAME;

§1°. Para as dispensas realizadas com fulcro no art. 75, Il da Lei Federal n.
14.133/2021, com entrega imediata e integral de seu objeto, o TR podera ser
substituido pela Requisicdo de Compras ou Servigos — RCS.

§2°. Para fins do disposto no paragrafo anterior, considera-se entrega imediata
aquela com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias contados da data de emissao
da Ordem de Fornecimento - OF.

Art. 3°. Para fins de padronizagdo dos instrumentos necessarios a correta
contratagédo e gerenciamento das aquisicdes de bens e prestagbes de servigos,
no ambito do CISAME, serdo adotados os seguintes modelos, todos constantes
em anexo desta Portaria:

. RCS;

II. TR;

[ll. Aviso de Dispensa Eletrénica - AD;

I\VV. Valor estimado da contratagao - VEC,;

V. Ato de Autorizacao de Contratagao Direta;
VI. Termo de Devolugao de TR, RCS ou de PC;

Art. 4°. Para fins de padronizagdo dos instrumentos necessarios ao adequado
controle da contratacdo das aquisicbes de bens e prestagdo de servigos
contratados no ambito do CISAME, também serdao adotados os seguintes
checklists, todos anexos desta Portaria:

|. Conferéncia de PC

II. Dispensa,;

lll. Dispensa simples;

IV. Inexigibilidade (exceto credenciamento).

CAPITULO I

PROCEDIMENTOS COMUNS AOS PROCESSOS LICITATORIOS,
PROCESSOS DE DISPENSA E PROCESSOS DE INEXIGIBILIDADE

Secao |

(B




Procedimentos iniciais da contratagao

Art. 5°. Todos os PC a serem realizados mediante licitacdo, via Sistema de
Registro de Pregos - SRP ou nao, credenciamento, dispensa ou inexigibilidade,
seguirdo o procedimento descrito neste Capitulo.

Art. 6°. Para dar inicio ao PC, o Setor demandante encaminhara para o Setor de
Compras, oficio acompanhado do ETP, quando necessario e do TR ou da RCS.

Art. 7°. O TR ou a RCS sera elaborado pelo Setor demandante, com o auxilio, se
necessario, dos demais setores e de profissionais técnicos especializados, que
poderdo ser contratados para essa finalidade, caso n&o haja empregados
publicos com a formagao técnica necessaria.

Paragrafo unico. Para as inexigibilidades de licitagdo do art. 74, |, lll e V, da Lei
Federal n. 14.133/2021 e para as dispensas nas quais & impossivel estimar o
valor do objeto na forma estabelecida no art. 9°, o Setor demandante
encaminhara a proposta de pregos do futuro contratado, junto com os
documentos previstos no art. 6°.

Art. 8°. Apos o recebimento do oficio e do TR/RCS e, se for o caso, do ETP, o
Setor de Compras realizara a sua conferéncia, no tocante aos seguintes
requisitos:

|. Previsdo do objeto do TR/RCS no Plano de Contratagées Anual - PCA
vigente, exceto nas hipoteses de Dispensa Simples e da dispensa prevista no
inciso VIl do caput do art. 75 da Lei Federal n. 14.133/2021;

Il. Elaboracdo de ETP, quando obrigatério, nos termos da Portaria n. 04/2023;

IIl. Analise de riscos;

IV. Adocdo das minutas padronizadas de TR, RCS e ETP, com os elementos
necessarios a correta obtencdo do valor estimado da contratagéo, ou justificativa
para nao utilizagdo das minutas padronizadas, devidamente referendada pela
Assessoria Juridica;

V. Utilizacdo do Catalogo Eletronico de Padronizagdo de Compras e Servigos
- CEP na especificagao do objeto ou justificativa para sua nao utilizagao;

VI. Justificativa e/ou comprovagao documental dos quantitativos solicitados;

VII. Proposta de pregos do futuro contratado, nas hipoteses de
inexigibilidade de licitagdo do art. 74, |, lll e V, da Lei Federal n. 14.133/2021 e
para as dispensas nas quais & impossivel estimar o valor do objeto na forma
estabelecida no art. 9°.

§1°. Se verificado o nao cumprimento dos requisitos definidos no caput ou
qualquer omissdo que possa comprometer a realizagcdo da CP, o Setor de
Compras, ao final do prazo de conferéncia, enviara Termo de Devolugdo em
meio fisico e eletronico a Secretaria Executiva, informando objetivamente todos
os elementos faltantes ou as inconsisténcias verificadas no oficio, no ETP e/ou
no TR ou RCS para que se proceda as adequagdes necessarias.

§2°. Para o atendimento do disposto no inciso VI do caput, fica vedado a mera
repeticdo dos quantitativos previstos em TR anterior, sendo necessario
comprovar, no minimo, a efetiva necessidade de consumo/utilizacdo do



quantitativo solicitado no TR contemporaneo, bem como as razées de eventual
aumento, tendo por base as demandas encaminhadas ao CISAME pelos
Municipios consorciados, quando for o caso.

Secao ll
Valor estimado da contratagao

Art. 9°. Recebido o PC, o Setor de Compras emitird a SC, langando o PC no
sistema informatizado e definirda o valor estimado da contratagdo, mediante
realizacdo de CP, utilizando os seguintes parametros, adotados de forma
combinada ou nao:

|. Composigao de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente nos sistemas oficiais de governo, como Painel de Precgos ou
banco de precos em saude, observado o indice de atualizagdo de pregos
correspondente;

ll. Contratacdes similares feitas pela Administracao Publica, em execugao ou
concluidas no periodo de 01 (um) ano anterior a data da conclusdo da CP,
inclusive mediante SRP, observado o indice de atualizagdo de pregos
correspondente;

Ill. Dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder executivo federal e de sitios
eletrohicos especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no
momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de ate 06 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgagdo do edital ou do Aviso de Dispensa — AD,
contendo a data e a hora de acesso;

IV. Pesquisa direta com, no minimo, 03 (trés) fornecedores, mediante
solicitacdo formal de cotagdo, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja
apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que nao tenham sido
obtidos os orcamentos com mais de 06 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgagao do edital ou do AD; ou

V. Pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, desde que a data
das notas fiscais esteja compreendida no periodo de ate 01 (um) ano anterior a
data de divulgacao do edital ou do AD;

§1°. Considera-se valor estimado da contratagao o valor obtido a partir de método
matematico aplicado em série de precos coletados, devendo desconsiderar, na
sua formacdo, os valores inexequiveis, os inconsistentes e os excessivamente
elevados.

§2°. Quando a pesquisa de precos for realizada com fornecedores, nos termos do
inciso 1V, deve-se enviar solicitagdo formal de CP, por mensagem eletronica,
observando-se ainda:

|. Prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a complexidade
do objeto a ser contratado;

[I. Obtengdo de propostas formais, a serem preenchidas em formulario padrao
do CISAME, contendo, no minimo:

a) descrigao sucinta do objeto, valor unitario e total,



b) numero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro Nacional de
Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;

c) enderegos fisico e eletronico, telefone de contato e e-mail;

d) data de emissao; e

e) nome completo, identificacdo do responsavel e assinatura.

[ll. envio aos fornecedores do TR ou RCS; e

IV. Registro, no Valor Estimado da Contratacdo - VEC, da relagdo de
fornecedores que foram consultados e nao enviaram propostas.

§3°. Caso a pesquisa seja realizada in loco, o orgamento devera conter carimbo e
assinatura do responsavel por sua emissao, devendo a solicitagao formal de CP
emitida via oficio, pelo CISAME, ser obrigatoriamente anexada aos autos do PC.

Art. 10. Na CP, sempre que possivel, deverdo ser observadas as condigbes
comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega, instalagdo e
montagem do bem ou execugdo do servigo, quantidade contratada, formas e
prazos de pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e modelos, quando for
o caso, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades do local
de execucao do objeto.

Art. 11. Serao utilizados, como métodos para obtengcado do preco estimado, a
média, a mediana ou o menor dos valores obtidos na pesquisa de pregos, desde
que o célculo incida sobre um conjunto de trés ou mais pregos, oriundos de um ou
mais dos parametros de que trata o art. 9°, desconsiderados os valores
inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados.

§1°. Poderao ser utilizados outros critérios ou métodos, desde que devidamente
justificados no VEC pelo empregado que a elaborar.

§2°. Para desconsideragdo dos valores inexequiveis, inconsistentes
ou excessivamente elevados, deverao ser adotados critérios fundamentados e
descritos no VEC pelo empregado que a elaborar.

§3°. Os pregos coletados devem ser analisados de forma critica, em especial,
quando houver grande variagao entre os valores apresentados.

§4°. Excepcionalmente, sera admitida a determinacao de preco estimado com
base em menos de 03 (trés) referéncias, desde que devidamente justificada no
VEC.

§5°. Considera-se sobreprego o prego orgado para licitagao, contratagao direta ou
contratado em valor expressivamente superior aos pregos referenciais de
mercado, seja de apenas 1 (um) item, se a licitacdo ou a contratagcao for por
precos unitarios, seja do valor global do objeto, se a licitagdo ou a contratagao for
por tarefa, empreitada por prego global ou empreitada integral.

Art. 12. A CP sera materializada no VEC, documento que contera, no minimo:

I. Descricao do objeto a ser contratado;
II. Identificagao do(s) empregado (es) responsavel (is) pela pesquisa;



[ll. Caracterizacao das fontes consultadas;

I\VV. Série de pregos coletados;

V. Método estatistico aplicado para a definigao do valor estimado;

VI. Justificativa para a metodologia utilizada, em especial para a
desconsideracdo de valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente
elevados, se aplicavel,

VII. Memoria de célculo do valor estimado e documentos que lhe déo
suporte, se for o caso; e
VIII. Justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa

direta de que trata o inciso IV do art. 9°.

Art. 13. A critério do agente de contratagcdo - AC, o orgamento estimado da
contratagdo podera ter carater sigiloso, sem prejuizo da divulgagao do
detalhamento dos quantitativos e das demais informagdes necessarias para a
elaboracdo das propostas, salvo na hipotese de licitagdo cujo critério de
julgamento for por maior desconto.

Art. 14. A justificativa para a adogdo do orgamento sigiloso constara
obrigatoriamente do Edital de licitagdo ou do Aviso de Dispensa - AD.

Art. 15. Nas hipoteses de inexigibilidade de licitagdo do art. 74, |, lll e V, da Lei
Federal n. 14.133/2021 nao sera realizada CP, devendo o Setor de Compras
encaminhar o PC para a Assessoria Contabil.

Art. 16. As CP serdo realizadas sempre com 02 (duas) casas decimais apos a
virgula.

Paragrafo unico. Na hipotese eventual de produtos em que seja usual no
mercado cotacdo com mais casas decimais, esta sera realizada considerando 03
(trés) ou 04 (quatro) casas decimais apds a virgula.

Art. 17. Na hipotese em que falhas e problemas de especificacdo ou de
elaboracao do TR ou RCS forem detectados apenas no momento da cotagao de
precos, o TR/RCS sera corrigido pelo Setor demandante para que seja possivel a
adequada realizagao da CP.

Secgao lll
Conclusao dos procedimentos preparatorios da contratagao
Art. 18. Apds a conclusao da CP, o Setor de Compras:

. Emitira o VEC de acordo com o art. 12, exceto nas hipoteses de
inexigibilidade de licitagao previstas nos arts. 74, |, lll e V da Lei Federal n.
14.133/2021 ou nas hipoteses de dispensa em que nao se mostrar possivel
estimar o valor do objeto na forma estabelecida no art. 9°;

ll. Encaminhara o PC para a Assessoria Contabil para emissao da Declaragao
de Disponibilidade Orgcamentaria e para fazer a reserva orgamentaria no sistema
informatizado.

Art. 19. Emitida a Declaragcao de Disponibilidade Orcamentaria e anexada aos




autos do PC, bem como realizada a reserva orgamentaria, a Assessoria Contabil
devolvera o PC para o Setor de Compras, que o encaminhara para a autoridade
competente, que emitirda o Despacho de autorizagao de abertura do processo de
contratagao.

§2°. Se a autoridade competente nao autorizar a contratacdo, o PC sera
arquivado.

Art. 20. Em se tratando de Dispensa simples, o PC sera concluido no Setor de
Compras, de acordo com o disposto nos arts. 50 a 55.

Art. 21. Em se tratando das demais hipoteses de dispensa, inexigibilidade ou
licitacdo, o Setor de Licitagdes formalizara o respectivo processo de contratagao,
e o autuara, com numeracao sequencial e cronologica.

Art. 22. Apos a autuagao do PC, o Setor de Licitagdes realizara nova conferéncia
no tocante aos seguintes requisitos:

|. Emissao da SC via sistema informatizado;

ll. Previsdo do objeto do TR/RCS no PCA vigente, exceto nas hipoteses de
Dispensa Simples e da dispensa prevista no inciso VIl do caput do art. 75 da Lei
Federal n. 14.133/2021;

Ill. Elaboragao de ETP, quando obrigatorio, nos termos da Portaria n. 04/2023;

IV. Adocdo das minutas padronizadas de TR e RCS, nos termos desta
Portaria, com todos os elementos necessarios a elaboragao do Edital e do AD, se
for o caso, ou justificativa para a nao utilizagdo das minutas padronizadas,
devidamente referendada pela Assessoria Juridica;

V. Utilizacdo do CEP na especificagdo do objeto ou justificativa para sua nao
utilizacao;

VI. Justificativa e/ou comprovagédo documental dos quantitativos solicitados;

VII. CP, realizada de acordo com os arts. 9° a 16, exceto nas hipoteses
de inexigibilidade de licitagdo previstas nos arts. 74, |, lll e V da Lei Federal n.
14.133/2021 e nas dispensas nas quais € impossivel estimar o valor do objeto na
forma estabelecida no art. 9°, quando entdo sera verificada a existéncia de
proposta de precgos do futuro contratado;

VIII. Declaragao de disponibilidade orgcamentaria;
IX. Reserva Orgamentaria
X. Despacho de autorizagao de abertura do processo de contratagao.

§1°. Se verificado o ndo cumprimento dos requisitos definidos no caput ou
qualquer omissdo que possa comprometer a formalizagdo do processo de
contratagédo direta ou do processo licitatorio, o Setor de Licitagdes, ao final do
prazo de conferéncia, enviara Termo de Devolugao em meio fisico ou eletrénico
ao Setor demandante ou ao Setor de Compras, informando objetivamente todos
os elementos faltantes ou as inconsisténcias verificadas nos documentos do PC,
para que se proceda as adequagdes necessarias.

§2°. Apos as corregoes necessarias, o Setor de Licitagdes procedera de acordo
com o disposto nos capitulos subsequentes, nas hipéteses de dispensa e de
inexigibilidade, ou de acordo com regulamento especifico, em se tratando de
processos licitatérios e de credenciamento.




CAPITULO I

PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS APLICAVEIS AOS PROCESSOS DE
DISPENSA DO ART. 75, | e Il DA LEI FEDERAL N. 14.133/2021

Segao |
Disposigoes Gerais

Art. 23. A dispensa em razao de valor observara o limite atualizado referido nos
incisos | e Il do caput e §2° do art. 75 da Lei Federal n. 14.133/2021.

§1°. Para fins de aferigdo dos valores que atendam ao disposto no caput, deverao
ser observados:

I. o somatorio despendido no exercicio financeiro pelo CISAME; e

Il. o somatério da despesa realizada com objetos de mesma natureza,
entendidos como tais, aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de
atividade.

§2°. Considera-se objetos de mesma natureza aqueles que se caracterizam por
homogeneidade e similaridade, além de finalidade assemelhada e que possam
ser fornecidos em geral, por uma mesma empresa.

Secgao Il
Dispensa Eletronica

Art. 24. O CISAME adotara a dispensa de licitagao, na forma eletrbnica, na
contratacdo de bens e servigos, no limite atualizado referido nos incisos | e Il e
§2° do caput do art. 75 da Lei n. 14.133/2021.

Art. 25. Nao serdo objeto de dispensa eletronica as dispensas simples
disciplinadas na Secao Il deste Capitulo.

Art. 26. O PC da dispensa eletrénica sera instruido, apés cumprido o disposto no
Capitulo Il, com a seguinte documentagao:

|. documentos previstos no caput do art. 22;

[I. Publicacao do AD no PNCP e no site oficial do CISAME;

Ill. as atas lavradas, atos decisorios e demais documentos produzidos durante
a fase de analise de propostas e dos demais documentos enviados pelos
participantes;

I\V. Parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso;

V. Razao de escolha do contratado, a constar de ata lavrada pelo AC;

VI. Documentos comprobatérios de habilitagao juridica, fiscal social e
trabalhista do contratado, conforme disposto no art. 57;

VII. Documentos comprobatérios da qualificagao técnico-profissional e/ou
técnico operacional da contratada, conforme exigido no TR;




VIIIL. Ato de Autorizacdo de Contratagdo Direta, emitido pela autoridade
competente, a ser publicado no PNCP e no site oficial do CISAME;

IX. Contrato ou documento equivalente, nos termos do art. 95 da Lei Federal n.
14.133/2021.

Art. 27. A dispensa eletronica ocorrera mediante ferramenta informatizada
utilizada para a realizagdo dos processos eletronicos de contratagdo e sera
conduzida por AC designado pela Secretaria Executiva.

Art. 28. Ao receber o PC com os documentos previstos no art. 26, | a V, cumprido
o disposto nos artigos 21 e 22, o Setor de Licitagdes devera inserir no sistema de
que trata o artigo anterior, as seguintes informagoes:

|. A especificacdo do objeto a ser adquirido ou contratado;

Il. As quantidades e o prego estimado de cada item, observada a respectiva
unidade de fornecimento;

Il. O local e o prazo de entrega do bem ou prestacao do servigo;

IV. O intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os
lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagao
ao lance que cobrir a melhor oferta, se for o caso;

V. A observancia das disposigoes previstas na Lei Complementar n.
123/2006.

VI. As condi¢cdes da contratagdo e as sangdes motivadas pela inexecugao total
ou parcial do ajuste;

VII. A data e o horario de sua realizagao, respeitado o horario comercial,
e o enderego eletrénico onde ocorrera o procedimento;
VIIIL. A vinculacdo as Portarias que regulamentam a Lei Federal n.

14.133/2021;

Art. 29. Cumprido o disposto no artigo anterior, o AC designado elaborara o AD e
encaminhara o PC para a Assessoria Juridica, que realizara a analise juridica da
contratagéo, nos termos do art. 53 da Lei Federal n. 14.133/2021, no prazo de até
05 (cinco) dias uteis.

§1°. Retornando o PC da Assessoria Juridica, depois de tomadas as providéncias
recomendadas no parecer juridico, se for o caso, o Setor de Licitagbes
providenciara a divulgagdo do AD no PNCP e no site oficial do CISAME.

§2°. O prazo fixado para abertura da sessao publica do procedimento e envio de
lances nao sera inferior a 3 (trés) dias Uteis, contados da data de divulgagao do
AD no PNCP e no site oficial do CISAME, o que ocorrer por ultimo.

§3°. Os horarios estabelecidos na divulgacao do AD e durante o envio de lances
observarao o horario de Brasilia/DF, inclusive para contagem de tempo e registro
no sistema e na documentagao relativa ao procedimento.

Art. 30. O fornecedor interessado, apdés a divulgacdo do AD, encaminhara,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a
descrigdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o prego,
ate a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento, devendo,




ainda, encaminhar as declaragdes abaixo elencadas ou declarar, em campo
proprio do sistema, as seguintes informagoes:

I. A inexisténcia de fato impeditivo para licitar ou contratar com a
Administragao Publica;

II. O enquadramento na condicdo de microempresa - ME e empresa de
pequeno porte - EPP, nos termos da Lei Complementar n. 123/2006, quando
couber;

lll. O pleno conhecimento e aceitagao das regras e das condi¢cdes gerais da
contratacgao;

IV. A responsabilidade pelas transacoes que forem efetuadas no sistema,
assumindo como firmes e verdadeiras;

V. O cumprimento das exigéncias de reserva de cargos para pessoa com
deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei
Federal n. 8.213/1991, se couber; e

VI. O cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituigao
Federal.

Art. 31. Quando do cadastramento da proposta, o fornecedor podera parametrizar
o seu valor final minimo, sendo que os lances serdo de envio automatico pelo
sistema, respeitado o valor final minimo estabelecido e o intervalo entre lances
eventualmente fixado no AD.

§1°. O valor final minimo de que trata o caput podera ser alterado pelo fornecedor
durante a fase de disputa, desde que nao assuma valor superior a lance ja
registrado por ele no sistema.

§2°. O valor minimo parametrizado na forma do caput possuira carater sigiloso
para os demais fornecedores e para o AC condutor da Dispensa, podendo ser
disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgaos de controle externo e a
Controladoria Interna.

Art. 32. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagcdes no sistema, ficando
responsavel pelo dnus decorrente da perda do negocio diante da inobservancia
de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

Paragrafo unico. O fornecedor e o responsavel por qualquer transacao efetuada
diretamente ou por seu representante no sistema de dispensa eletrbnica, nao
cabendo ao provedor do sistema ou a CISAME a responsabilidade por eventuais
danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros nao
autorizados.

Art. 33. A partir da data e horario estabelecidos no AD, o procedimento sera
automaticamente aberto pelo sistema para o envio de lances publicos e
sucessivos por periodo nunca inferior a 06 (seis) horas ou superior a 08 (oito)
horas, exclusivamente por meio do sistema eletrénico.

Paragrafo unico. Imediatamente apos o término do prazo estabelecido no caput,
o procedimento sera encerrado e o sistema ordenara e divulgara os lances em
ordem crescente de classificagao.



Art. 34. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual
de desconto em relacdo ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo
sistema, observado o intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais
entre os lances, se for o caso, que incidira tanto em relagdo aos lances
intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta.

Paragrafo unico. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera
aquele que for recebido e registrado primeiro no sistema.

Art. 35. Durante o procedimento, os fornecedores serao informados via sistema,
em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagao do
fornecedor.

Art. 36. O fornecedor sera imediatamente informado pelo sistema do recebimento
de seu lance.

Art. 37. Encerrado o procedimento de envio de lances, o AC realizara a
verificagdo da conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a
adequacdo ao objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao estipulado no
PC.

Art. 38. Definido o resultado do julgamento, quando a proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco maximo definido para a contratagao, se
houver, o AC podera negociar condigdes mais vantajosas.

Paragrafo unico. Concluida a negociagao, se houver, o resultado sera registrado
em ata, devendo esta ser anexada aos autos do PC.

Art. 39. A negociagao podera ser feita com os demais fornecedores classificados,
exclusivamente por meio do sistema, respeitada a ordem de classificagcao, quando
o primeiro colocado, mesmo apos a negociagao, for desclassificado em razao de
sua proposta permanecer acima do preco maximo definido para a contratagao no
AD, se for o caso.

§1°. Na hipotese em que do AD nao constar prego maximo, o AC podera aceitar
propostas superiores ao valor estimado da contratacao definido no VEC, desde
que compativeis com os valores de mercado apurados na CP ou em diligéncia
realizada apds a fase de lances, devendo tal aceitagdo ser expressamente
justificada e documentada, quando for o caso.

§2°. Cabera ao agente de contratagdo, quando se verificar o disposto no §1°,
diligenciar junto a Assessoria Contabil, a fim de verificar a existéncia de
disponibilidade orgamentaria complementar ao valor estimado da contratagao,
para que seja possivel a aceitagao de proposta eventualmente superior ao valor
estimado da contratagao, observados os valores de mercado.

Art. 40. Definida a proposta vencedora, o AC devera solicitar, por meio do
sistema, o envio da proposta adequada ao ultimo lance ofertado pelo vencedor e,
se necessario, dos documentos complementares, tais como planilha de




composicdo de custos ou outros documentos que comprovem a exequibilidade do
preco ofertado.

Paragrafo unico. No caso de contratagdo em que o procedimento exija
apresentagéo de planilhas com indicagdo dos quantitativos e dos custos unitarios
ou de custos e formagdo de precos, esta devera ser encaminhada pelo sistema
com os respectivos valores readequados a proposta vencedora.

Art. 41. Para a habilitacdo do fornecedor mais bem classificado serao exigidas,
exclusivamente, as condi¢cdes previstas no respectivo AD, podendo a verificagao
dos documentos ser realizada no Sicaf ou no CFC, desde que os dados
constantes nos sistemas sejam disponibilizados para os demais participantes e
que tal condigdo conste expressamente do AD.

Paragrafo Unico. Na hipotese de necessidade de envio de documentos
complementares aos ja apresentados para a habilitagdo, ou de documentos nao
constantes do Sicaf ou do CFC, o AC devera solicitar ao vencedor, no prazo
definido no AD, o envio desses por meio do sistema.

Art. 42. Constatado o atendimento as exigéncias estabelecidas no art. 41, o
fornecedor sera habilitado.

Paragrafo unico. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a
habilitagdo, o AC examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na
ordem de classificacdo, ate a apuracdo de uma proposta que atenda as
especificagdes do objeto e as condigdes de habilitagao.

Art. 43. No caso do procedimento restar deserto ou fracassado, o AC podera:
| - Republicar o AD;

Il - Fixar prazo para que os fornecedores interessados possam adequar as suas
propostas ou sua situagdo no que se refere a habilitagao; ou

Il - Valer-se, para a contratacdo, de proposta obtida na VEC, se houver,
privilegiando-se os menores precos, desde que atendidas as condigbes de
habilitagcao exigidas.

Art. 44, Fica vedada qualquer comunicagao entre o AC e os fornecedores que
participarem do procedimento de que trata esta segao fora do sistema de que
trata o art. 27.

Art. 45. Encerrado o procedimento descrito nos artigos anteriores, o AC elaborara
oato de autorizacdo de contratagdo direta e encaminhara a autoridade
competente para assinatura, observado, no que couber, o disposto no art. 71 da
Lei Federal n. 14.133/2021.

Paragrafo unico. Caso a autoridade competente entenda por revogar ou anular o
PC, cabera ao AC notificar previamente os participantes e interessados, para que,
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no prazo de 03 (trés) dias Uteis, se manifestem, caso haja interesse, antes da
decisao final.

Art. 46. Apos a assinatura do ato de autorizagdo de contratagdo direta, o AC
publicard o referido ato no PNCP e no site oficial do CISAME, anexando
comprovacao da publicacdo aos autos do PC.

Paragrafo unico. Fica dispensada a publicagado de que trata o caput, na hipotese
de elaboracao de contrato.

Art. 47. A Assessoria Juridica elaborara o respectivo contrato no prazo de até 05
(cinco) dias uteis, providenciando sua assinatura.

Paragrafo Gnico. Apos assinatura do instrumento contratual por ambas as partes
devera o Setor de Licitacdes disponibilizar a integra do contrato no site oficial da
CISAME e no PNCP, no prazo de até 10 (dez) dias uteis.

Art. 48. Apos a publicagdo do instrumento contratual a Assessoria Contabil
realizard o empenhamento da despesa e o Setor de Compras emitira a respectiva
OF, encaminhando-a para o contratado, com cépia para a Controladoria Interna.

Art. 49. Os empregados publicos que utilizem o sistema de dispensa eletronica
responderdo administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que caracterize o
uso indevido de senhas de acesso ou que transgrida as normas de seguranca,
exceto se houver prévia delegagdo de competéncias.

Paragrafo unico. Os empregados publicos deverdo assegurar o sigilo e a
integridade dos dados e informagdes da ferramenta informatizada de que trata
esta Portaria, protegendo-os contra danos e utilizagbes indevidas ou
desautorizadas no ambito de sua atuacao.

Secao lll
Da Dispensa simples

Art. 50. A dispensa simples, cujo processamento sera de responsabilidade do
Setor de Compras, sera instruida com a seguinte documentacao:

|. Oficio do Setor demandante;

Il. RCS;

. SC;

IV. VEC,;

V. Declaragdo de disponibilidade or¢gamentaria;

VI. Reserva prévia de dotagdo orgamentaria;
VIl. Raz&o de escolha do contratado, a ser evidenciada na VEC,

VIII. Documentos comprobatarios de habilitagao;

IX. Autorizacdo de Contratagdo direta, emitida pela Presidéncia, a ser

publicada no PNCP e no site oficial do CISAME;
X. Contrato ou instrumento equivalente, nos termos do art. 95 da Lei Federal
n. 14.133/2021.
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Art. 51. Para fins do disposto no inciso VIII do caput do artigo anterior, serao
exigidos, no minimo, os seguintes documentos:

|. Prova de inscrigao no CNPJ;

Il. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, abrangendo inclusive
as Contribuicdes Sociais previstas nas alineas "a" a "d" do paragrafo unico do art.
11 da Lei n. 8.212/1991;

lll. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS);

IV.Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho;

V. Certidao negativa de débitos municipais;

Art. 52. O Setor de Compras procedera conforme o disposto nos arts. 7° a 19,
sendo que, para a realizagdo da CP, a estimativa de pregos de que trata
o caput poderéa ser realizada apenas por meio de solicitagéo formal de cotacoes a
fornecedores, seguindo-se as orientagdes previstas no art. 9°, IV, §3°, desde que
verificada a sua compatibilidade com os demais parametros previstos, sempre
que possivel, devendo tal verificagao estar documentada e evidenciada no VEC.

Art. 53. Concluido o disposto no artigo anterior, o Setor de Compras elaborara o
ato de autorizacdo de contratacdo direta e encaminhara o PC a autoridade
competente para sua assinatura, observado, no que couber, o disposto no art. 71
da Lei Federal n. 14.133/2021.

Art. 54. Apds a assinatura do ato de autorizagdo de contratagéo direta, o Setor de
Compras publicara o referido ato no PNCP e no site oficial da CISAME, anexando
comprovagao da publicagcao aos autos do PC.

Paragrafo Unico. Caso a autoridade competente entenda por revogar ou anular o
PC, caberd ao Setor de Compras notificar previamente os participantes e
interessados, para que, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, se manifestem, caso haja
interesse, antes da decisao final.

Art. 55. Apos a publicagéo do ato de autorizacdo de contratagéo direta, proceder-
se-a conforme disposto no art. 48.

CAPITULO IV

PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS APLICAVEIS AOS PROCESSOS DE
DISPENSA DO ART. 75, Ill E SEGUINTES DA LEI FEDERAL N. 14.133/2021

Secgao |
Disposigdoes comuns

Art. 56. Os PC de dispensa de que trata o art. 75, Ill e seguintes da Lei Federal n.
14.133/2021 serao instruidos com a seguinte documentacgao:

|. Oficio do Setor Demandante;



Il. ETP elou TR/RCS e proposta de pregos do futuro contratado, se for o caso;

. SC;

IV. CP, documentada via VEC, ou justificativa de prego;

V. Reserva prévia de dotagdao orgamentaria;

VI. Declaragao de disponibilidade orcamentaria;

VII. Despacho de autorizagao de abertura do processo de contratagao

VIII. Documentos comprobatorios de habilitagdo juridica, fiscal social e
trabalhista do contratado;

IX. Documentos comprobatérios da qualificacdo técnico-profissional e/ou
técnico operacional da contratada, conforme exigido no TR;

X. Documentos previstos no art. 58;

X|. Razéao de escolha do contratado;

XII. Parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que demonstrem o
atendimento dos requisitos exigidos;

XIII. Autorizagdo de Contratagdo direta, emitida pela autoridade
competente, a ser publicada no PNCP e no site oficial do CISAME;
XIV. Contrato ou documento equivalente, nos termos do art. 95 da Lei

Federal n. 14.133/2021.

Art. 57. Os documentos a que se refere o inciso VI serao solicitados diretamente
ao contratado, e sao os seguintes:

I. Na hipétese de pessoa juridica:

a) Prova de inscricado no CNPJ;

b) Registro comercial, no caso de empresa individual ou ato constitutivo, estatuto
ou contrato social em vigor e suas alteragoes, devidamente registrados, em se
tratando de sociedades comerciais, e, no caso de sociedades por agoes,
acompanhado de documentos de eleigao de seus administradores ou;

c) Copia dos documentos pessoais do representante legal da empresa e/ou do
responsavel pela assinatura do instrumento contratual (identidade e CPF),
neste Ultimo caso, acompanhado de instrumento de mandato publico ou
particular, com poderes especificos para tal ato ou;

d) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio;

e) Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da
Constituicao Federal,

f) Declaragdo de nao incidéncia nas proibicbes do art. 14 da Lei Federal n.
14.133/2021,

g) Numero de telefone para contato e e-mail, e-mail este que valera como meio
oficial para recebimento de comunicados, notificagbes e intimacoes, de
qualquer natureza, mesmo em processos administrativos de aplicagao de
sancoes e de responsabilizagao;

h) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da
empresa;

i) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, inclusive, as Contribuigdes
Sociais previstas nas alineas "a" a "d" do Paragrafo unico do art. 11 da Lei n.
8.212/1991;

j) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS);
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k) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho;

Iy Declaragdo de que cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa
com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, quando for o caso;

m) Alvara de localizagao e funcionamento;

Il. Na hipdtese de pessoa fisica:

a) Copia da Identidade e CPF,;

b) Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da
Constituicao Federal,

c) Declaragdo de nao incidéncia nas proibigbes do art. 14 da Lei Federal n.
14.133/2021;

d) Numero de telefone para contato e e-mail, e-mail este que valera como meio
oficial para recebimento de comunicados, notificagbes e intimagdes, de
qualquer natureza, mesmo em processos administrativos de aplicagdo de
sancgdes e de responsabilizagao;

e) Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio da pessoa;

f) Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, inclusive, as Contribuigoes
Sociais previstas nas alineas "a" a "d" do Paragrafo unico do art. 11 da Lei n.
8.212/1991;

g) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do Trabalho;

Paragrafo unico. Os documentos referentes a habilitagdo econémico-financeira,
a qualificacdo técnico profissional ou a qualificagao técnico operacional, bem
como o cumprimento de outros requisitos exigidos por lei, quanto for o caso,
serdo solicitados ao contratado pelo Setor de Licitagdes, de acordo com as
exigéncias e especificacdes contidas no TR.

Segaol ll
Requisitos especificos

Art. 58. O Setor de Licitagbes providenciara a juntada dos documentos de
habilitagcao e qualificagdo, bem como os seguintes documentos ou informagdes:

|. Dispensa do art. 75, lll da Lei Federal n. 14.133/2021 (licitagao deserta ou
frustrada): Justificativa do Setor requisitante para a realizagdo da dispensa, em
detrimento da realizacdo de novo processo licitatério, sendo dispensada esta
justificativa caso ela esteja contida no TR.

Il. Dispensa do art. 75, IV, “a” da Lei Federal n. 14.133/2021 (aquisi¢ao de
bens para manutencdo de equipamentos a serem adquiridos de fornecedor
original durante o periodo de garantia técnica): Comprovagao da condigéo de
exclusividade para a manutengao da vigéncia da garantia.

[ll. Dispensa do art. 75, VIIl, da Lei Federal n. 14.133/2021(dispensa por
situacdo de emergéncia ou calamidade publica): Caracterizagdo da situagao
emergencial ou calamitosa que justifique a dispensa, com comprovagao
documental, justificativa e comprovante da efetiva necessidade das quantidades e
especificagoes solicitadas ou do prazo de prestagao de servigos, aléem da
comprovacgado de que o Setor requisitante ja tomou as providéncias necessarias
para realizar processo licitatorio com o mesmo objeto, quando necessario;

I\V. Dispensa do art. 75, XIll, da Lei Federal n. 14.133/2021 (profissionais para



compor comissdo de avaliagdo de critérios técnicos): documentagao
comprobatoria da notdria especializagdo da empresa ou do profissional a ser
contratado, além da comprovacao de inexisténcia de agente publico qualificado
para compor a comissao de avaliagao técnica;

§1°. Nas hipoteses de dispensa de licitagdo, quando impossivel estimar o valor do
objeto na forma estabelecida no art. 9°, o Setor de Licitagbes solicitara, para fins
de elaboracéo de justificativa de pregos, apresentacao, pela futura contratada, de
notas fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou privados, no periodo
de até 01 (um) ano anterior a data da contratacao pelo CISAME, ou por outro
meio idéneo.

§2°. Excepcionalmente, caso a futura contratada ndo tenha comercializado o
objeto anteriormente, a justificativa de preco de que trata o caput podera ser
realizada com documentagédo comprobatdria da execugao de objetos semelhantes
de mesma natureza, devendo o Setor de Licitagdes verificar se as especificacoes
técnicas demonstram similaridade com o objeto pretendido.

§3°. Na hipotese do inciso |, o processo de dispensa sera instruido com copia dos
atos de abertura e encerramento do processo licitatério frustrado ou deserto,
realizado para aquisicdo do mesmo objeto da dispensa e das respectivas
publicagdes.

§4°. Na hipétese do inciso Ill, o processo de dispensa sera instruido com
comprovante de que o processo licitatorio para a contratagdo do mesmo objeto ja
se encontra em andamento, se for o caso.

Secao lll
Procedimentos finais

Art. 59. Os documentos de que trata o artigo anterior serao conferidos e autuados
no respectivo PC pelo Setor de Licitagoes.

Art. 60. Cumprido o disposto no artigo anterior, o Setor de Licitagoes
encaminhara o PC para a Assessoria Juridica, que realizara a analise juridica da
contratagdo, nos termos do art. 53 da Lei Federal n. 14.133/2021.

Art. 61. Retornando o PC da Assessoria Juridica, depois de tomadas as
providéncias recomendadas no parecer juridico, se for o caso, o Setor de
Licitagbes elaborara ato de autorizagdo de contratagao direta e encaminhara o PC
a autoridade competente para sua assinatura, observado, no que couber, o
disposto no art. 71 da Lei Federal n. 14.133/2021.

Paragrafo tnico. Caso o Presidente entenda por revogar ou anular o PC, cabera
ao Setor de Licitagdes notificar previamente os interessados, para que, no prazo
de 03 (trés) dias uteis, se manifestem, caso haja interesse, antes da decisao final.

Art. 62. Apos a assinatura do ato de adjudicagao, homologagéao e autorizagao de
contratagao direta, proceder-se-a conforme disposto nos artigos 46 a 48.




CAPITULO V

PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS APLICAVEIS AOS PROCESSOS DE
INEXIGIBILIDADE, EXCETO CREDENCIAMENTO

Secgao |
Disposigoes comuns

Art. 63. Os PC de inexigibilidade de que trata o art. 74, |, lll e V, da Lei Federal n.
14.133/2021 serao instruidos com a documentagao prevista no art. 56, exceto o
disposto no inciso IV, a ser substituido pela proposta de pregos do futuro
contratado.

Art. 64. Nas hipoteses de inexigibilidade do art. 74, V da Lei Federal n.
14.133/2021, os documentos de que trata o caput limitar-se-do aos seguintes,
independente de a contratada ser pessoa fisica ou juridica:

|. Certiddo negativa de débitos para com a Fazenda Publica Municipal;

Il. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, abrangendo inclusive
as Contribuicbes Sociais previstas nas alineas "a" a "d" do paragrafo unico do art.
11 da Lei n. 8.212/1991,

Ill. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS), se for o caso, exceto se o locador se tratar de pessoa fisica;

IV. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justiga do

Trabalho.
Secao Il
Requisitos especificos

Art. 65. O Setor de Licitagbes providenciard a juntada dos documentos de
habilitagao e qualificagdo, bem como os seguintes documentos ou informagoes:

I. Inexigibilidade do art. 74, | da Lei Federal n. 14.133/2021 (aquisicdo de
materiais ou contratacao de servigos de fornecedor/prestador exclusivo): atestado
de exclusividade, contrato de exclusividade, declaracdo do fabricante ou outro
documento idéneo capaz de comprovar que o objeto € fornecido ou prestado por
produtor, empresa ou representante comercial exclusivos, vedada a preferéncia
por marca especifica.

Il. Inexigibilidade do art. 74, lll da Lei Federal n. 14.133/2021 (contratagao de
servicos técnicos especializados de natureza predominantemente intelectual com
profissional ou empresa de notoria especializagao):

a) comprovagao de que o servigo a ser contratado ndo se encontra nas
tarefas rotineiras, do dia a dia da CISAME e que para a sua satisfacao é
necessaria a execugao por profissional de notoria especializagao;

b) curriculo profissional do(s) profissional(is) detentor(es) da notoria
especializagdo e comprovacao documental das atividades mencionadas no
curriculo; e/ou

c) comprovagao de disponibilidade de equipe e aparelhamento técnico
necessarios a execugao do objeto da contratagao.
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lll. Inexigibilidade do art. 74, V da Lei Federal n. 14.133/2021(locagdo de

imovel cujas caracteristicas tornem necessaria sua escolha):

a) avaliagdo prévia do bem, do seu estado de conservagao, dos custos de
adaptagdes, quando imprescindiveis as necessidades de utilizagéo, e do
prazo de amortizagdo dos investimentos necessarios, acompanhada de
anexo fotografico, elaborada por profissional habilitado;

b) certificacdo da inexisténcia de imdveis publicos vagos e disponiveis que
atendam ao objeto;

c) justificativa que demonstre a singularidade do imovel a ser locado pelo
CISAME e que evidenciem vantagem para ela;

d) certiddo de registro do imovel atualizada ou outro documento
comprobatdrio da propriedade ou posse legitima do imovel.

§1°. Nas hipoteses de inexigibilidade de licitagdo, sendo impossivel estimar o
valor do objeto na forma estabelecida no art. 9°, o Setor de Licitagdes solicitara,
para fins de elaboragdo de justificativa de precgos, apresentagdo, pela futura
contratada, de notas fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou
privados, no periodo de at¢é 1 (um) ano anterior a data da contratagéo pelo
CISAME, ou por outro meio idéneo.

§2°. Excepcionalmente, caso a futura contratada nao tenha comercializado o
objeto anteriormente, a justificativa de prego de que trata o caput podera ser
realizada com documentagdo comprobatoria da execugao de objetos semelhantes
de mesma natureza, devendo o Setor de Licitagdes verificar se as especificagoes
técnicas demonstram similaridade com o objeto pretendido.

§3°. So podem ser objeto da contratagdo de que trata o inciso Ill do art. 74 da Lei
Federal n. 14.133/2021, os seguintes servicos técnicos de natureza
predominantemente intelectual, prestados por profissionais ou empresas de
notoéria especializagao:

|. estudos técnicos, planejamentos, projetos basicos ou projetos executivos;

Il. pareceres, pericias e avaliagbes em geral;

lll. assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributarias;

IV. fiscalizagdo, supervisdo ou gerenciamento de obras ou servigos;

V. patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

VI. treinamento e aperfeicoamento de pessoal,

VIIL. restauracdo de obras de arte e de bens de valor histérico;

VIII. controles de qualidade e tecnoldgico, andlises, testes e ensaios de
campo e laboratoriais, instrumentagdo e monitoramento de parametros
especificos de obras e do meio ambiente e demais servigos de engenharia que se
enguadrem no disposto neste inciso.

§4°. Considera-se notoéria especializagdo o profissional ou a empresa cujo
conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho anterior,
estudos, experiéncia, publicagdes, organizagao, aparelhamento, equipe técnica
ou outros requisitos relacionados com suas atividades, permita inferir que o seu
trabalho é essencial e reconhecidamente adequado a plena satisfacdo do objeto
do contrato.




Secgao lll
Procedimentos finais

Art. 66. Os documentos de que trata o artigo anterior serao conferidos e autuados
no respectivo PC pelo Setor de Licitacdes, que elaborara a justificativa de prego.

Art. 67. Cumprido o disposto no artigo anterior, o Setor de Licitagoes
encaminhara o PC para a Assessoria Juridica, que realizara a analise juridica da
contratagdo, nos termos do art. 53 da Lei Federal n. 14.133/2021.

Art. 68. Retornando o PC da Assessoria Juridica, depois de tomadas as
providéncias recomendadas no parecer juridico, se for o caso, o Setor de
Licitacoes elaborara ato de autorizagdo de contratagédo direta e encaminhara o PC
a autoridade competente para sua assinatura, observado, no que couber, 0
disposto no art. 71 da Lei Federal n. 14.133/2021.

Paragrafo Unico. Caso a autoridade competente entenda por revogar ou anular o
PC, cabera ao Setor de Licitagdes notificar previamente os interessados, para
que, no prazo de 03 (trés) dias uteis, se manifestem, caso haja interesse, antes
da decisao final.

Art. 69. Apos a assinatura do ato de autorizagdo de contratagao direta, proceder-
se-a conforme disposto nos artigos 46 a 48.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 70. Cabera ao Secretario Executivo indicar, formalmente, no prazo de até 60
(sessenta) dias uteis, contados da data de publicagao desta Portaria, o nome dos
empregados publicos designados para o desempenho de cada uma das agoes
previstas, de maneira a:

I. assegurar a observancia da gestdo por competéncias;

II. permitir analise permanente dos riscos das contratagoes;

[ll. garantir a obediéncia ao principio da segregacao de fungoes;

IV. individualizar a execugao dos controles internos, de maneira a evitar erros
e a ocultacao de fraudes;

V. possibilitar a individualizagdo das condutas;

VI. assegurar a observancia do disposto nos arts. 7°a 9° 14 e 169 da Lei
Federal n. 14.133/2021;

VII. garantir a eficacia em eventual responsabilizagao por irregularidades
e/ou danos ao erario publico, se for o caso.

§1°. A indicagao de que trata o caput sera realizada por Portaria.

§2°.Qualquer alteragao nas designagodes, na divisao de tarefas ou na execugao
dos controles internos devera ser objeto de nova Portaria.




Art. 71. Todas as funcionalidades do Modulo Compras e do Modulo Licitagao do
Sistema Informatizado deverao ser utilizadas na realizagao dos procedimentos de
que trata esta Portaria, de modo que os dados sobre tais procedimentos e os
consequentes contratos possam ser exportados daquele software para todos os
campos dos maédulos especificos do SICOM/TCE-MG.

Art. 72. Todos os anexos desta Portaria sdo considerados minutas padronizadas,
para fins do disposto no art. 19, IV da Lei Federal n. 14.133/2021.

Paragrafo unico. Na auséncia de minutas de documentos que se mostrem
essenciais ao cumprimento do disposto nesta Portaria e da Lei Federal n.
14.133/2021, sera admitida a utilizacdo das minutas vigentes do Poder Executivo
Federal, realizadas as necessarias adaptacoes.

Art. 73. Os prazos previstos contam-se de acordo com o disposto no art. 183 da
Lei Federal n.14.133/2021 e podem ser prorrogados, em hipoteses excepcionais
ou quando o volume de trabalho demandar prazo maior para o cumprimento do
disposto.

Art. 74. Aplicam-se aos procedimentos descritos nesta Portaria a Lei Federal n.
14.133/2021.

Art. 75. Esta Portaria entrara em vigor na data de sua publicagao.

Conceig¢ao do Mato Dentro, 27 de dezembro de 2023. -
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